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はじめに

結婚～出産～死亡は，給与・学事”共済組合・所得税・その他と内容が多岐にわた

ります。また配偶者双方の冨から遺漏の無い事務処理を行わなければなりません。

そうしたケースが未経験の場合，どうすればと迷うことも多々あろうかと思います。

今回はこれらのケースに遭遇した際，事務処理上参考となる資料を作成いたしまし

た。職場の年齢構成にもよりますが，最近産休育休手続きを取り扱っていないという

方もあろうかと思います。条例改正等を踏まえ，しっかりとした処理をしたいものです。

今回の資料作成にあたり，仙台教育事務所の皆様より監修をいただきました。この

場をお借りし，御礼申し上げます。

そしてこの話題提供資料が，少しでも皆さんのお役に立てれば幸いです。

令和4年9月

名取市事務職員会



1 産休・育休について
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＜高舘夫妻のあゆみ＞
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オぞタルク－.:z7 ｛本人編）

名取小学校lζ勤務する教諭の高舘みどり古んは，出震予定日CR4.12.15lより早い

R4.12.91こ第1子を出産しました。

産休取得後，第1子が2歳3カ月になるR7.3.31まで育児休業を取得しました．

R7.4.lより臨場復帰し，1日2時閣の育児部分休業をRS3.31までの1年間取得予定

です．

このモヨ長ルケースにおける事務手続について確認していきましょう．

産前産主圭休暇（予定〕

42日前～ 出産予定日

R4.10.21 R4.11.4 R4.12.15 

崎敬意鱗醤組長専門I.・::''/:I叱川口
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〈高舘みどI)'2"九の出産・育胞に伴弓手続きについて①〉
モデルケース1では・．．
①予定日前に出産
②産休中に夫が宵休を取得

オモデルケース 1

lモ一一一一一 産前産後休破

委i 出産自

R4.1札21 R4.12.9 R5.2.3I R5.2.4 

ー 夫．育児休業

R4.122日3-R51.9

,, 

モデルケース 1 服 務

妊娠

度目日休綴 (R4.10.21～R4.12.9) 特別体暇（霊霊前休暇）

代替配当申請

出産予定日（R4.12.15)

出産自（円4.12.9)

産後休暇 (R4.12.10～R5.2.3)特別休暇（産後休暇）

青児休業［本人］ (R5.2.4～R7ふ31) 育児休業承認請求

育児休業［夫 l(R4.12.23～R5.1.9) 育児休業主主認請求

養育状況変更届

ミ子 1歳 (R5.12.9) 

職場復帰（R7.4.1) 護育状況変~臆

（手 2歳3ヵ月〉

育児部分休業（R7.4.1～RSふ31) 部分休業主量認請求書

部分休業承認報告書

子（1歳）
R5.12.9 

育児休業

③職場復帰後，部分休業苦取得します。
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乳幼児医療畳間成制度額当／非該当報告

産休掛金免除変更

期末勤勉手当 所得税控除 育児休業手当金

育休掛金免除

育児休業手当金

青休掛金免除
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Ii -
標準報酬育児休業等終7時改定

S歳未満の護資特例



出産に係る事務（本人編）

特別休暇関係市町村によっては教育委員会決裁

度前

特別休暇（度前休暇）の届出 出産予定日を記載した医師の診断書

または母子連絡カードの写し

産後（出産Bが確定したら） 母子手帳の写し等添付

特別休暇（産前休暇）の取消 （予定Bより早く生まれた場合）

特別休暇（産前休暇）の延長届出（予定日より遅く生まれた場合）

特別休暇（産後休暇）の届出

育児休業関係

育児休業を始めようとするBの1月前までに市町村教委を経崩して県教委へ提出

【提出書類】育児休業承認申請書

【添付書類】母子手帳の写し等（子の氏名・生年月日・子との続柄を証明する書類）

給与隠係

【提出書類］通勤手当停止 月の1白から末日まで全日出勤しない月

月の1日から末日まで育児休業の場合は提出不要

講師関係

【提白書類】代替配当申請書（産前産後休暇・延長・育児休業）

任用が決まったら，諸手当修正報告産休引継ぎ旅費の誇求等

共済組合関係

産前産後掛金免除申出書

産前【提出書類】産前産後休業掛金等免除申出書

特別休暇簿の写し 出産予定日（出産人数）の確認出来る書類の写し

産後【提出書類】産前産後休業掛金等免除変更申出書

特別休暇簿の写し 母子手帳の写し等（出産日（出産人数）の確認出来る書類）

＊産前に「産前産後休業掛金等免除申請書Jを提出済みで、予定日どおりに出産した場

合も，変更申出書の提出lま必要。

＊出産前1こ免除の申出をしておらず、出産後に提出する場合は、産前産後休業掛金等免

除生盤申出書ではなく蓋亙申出書の提出が必要。

育児休業掛金免除申出書

-4-



【提出書類】育児休業等掛金等免除申出書

【添付書類】育児休業の辞令の写し 母子手帳の写し等（出産自の確認出来る書類）

出産費請求

【提出書類】出産費請求書等 利用する支払い制度により巽なる

育児休業手当金の請求

【提出書類】育児休業手当金請求書（毎月請求）

【添付書類】育児休業辞令の写し（初回と育児休業期間に変更のあった時）

互助会関係

出産祝金請求

【提出書類】出産祝金請求書 2 5, 0 0 0円

掛金関係

産前産後休日展中！ま免除にならない。

育児休業期間のうち，月の初日から末日まで勤務しない月は免除となる。

（申出の必要はない）

復帰するとき

【提出書類】養育状況変更居

（復帰1ヶ月前までに市町村教委を経由して県教委へ届くよう提出）

育児休業（部分休業）について

部分休業を始めようとする自の 1月前までに市町村教委へ提出

【提出書類】部分休業承認請求書

【添付書類】母子手帳の写し等（出産日の確認出来る書類）

部分休業を終了するとき

【提出書類］養育状況変更届

-5-



産前産後休業期間中の共済掛金免除について

産前産後休業（※）を開始した日の属する月からその産前産後休業が終了する自の翌Bの

属する月の前月までの期間に係る掛金が免除となります。

※『産前産後休業」とは

出産の日（出産の日が出産の予定日後であるときは，出産の予定日）以前42日から出産

の日後56日までの間で，妊娠又は出産に関する事由を理由として勤務に服さない期間（特

別休暇の産前産後休業とされた期間）をいいます。

ただし多児妊娠の場合は，「42日j を「98日」と読み替えます。

出産の日が出産予定日より後の場合はz 出産予定日以前42日から出産の日後56司ま

での間となります。

多胎妊娠の場合は，出産の日以前98日から出産の日後56日までの聞となります。

条例等により， 56日（ 8週間）の産前休暇が付与されている等の場合において，上記期

間より長い産前産後休暇を取得したときでも，掛金免除の対象となる期聞は，出産の日以前

42日から出産の日後56日までの間となります。

休業期間中に掛金免除を受けるためには，申出（書類の提出）が必要です。

掛金は，月ごとに計算されます。

基本的な形

条例上の

産前休暇開始 掛金免除開始 出産自 産後休暇終了

5613 

42日 足立目
勤務 ｜条例上の産前産後休暇（実際のお休み） 育児休業

掛金徴収 ｜産前産後休暇により掛金免除 育児休業により掛金免除

-6-



モデルケースの場合（出産予定日の時）

産前産後休業掛金等免除申出書提出

［添付書類】特別休暇簿の写し，出産予定巳の分かる書類

条例上の

産前休暇開始

3/10/21 

掛金免除開始 出産予定B

11/4 12115 

度後休眠終了

4/2/9 

l 
56日｜

I 142日 156日
勤務 ｜条例上の産前産後休暇（実際のお休み） 宣盟悠蓋

掛金徴収 ！産前産後休暇により掛金免除 育児休業により掛金免除

⑧産前休暇 R4. 1 0. 21～ 

⑮掛金免除開始 1 1 /4からなので 11月分から

⑥産後休暇終了 R5. 2. 9まで

産前産後休業に係る掛金免除期間： 11月～ 1月

育児休業に係る免除期間 2月～

モデルケースの場合（出産後に変更）

産前産後休業掛金免除変更申出書提出

【添付書類】特別休暇簿の写し，母子手帳の写し（出産日及び出産人数のわかるもの）

条例上田

産前休限開始

4/10/21 

掛金免除開始 出産自

1029 129 

産後休暇終了

5/2/3 

56日｜

I 142日 156日
勤務 ｜条例上の産前産後休暇（実際のお休み）

掛金徴収 ｜産前産後休暇により掛金免除
育児休業
育児休業により掛金免除

出産が12/15から 12/9に早まったための変更

⑧産前休暇 R4. 1 0. 2 1～ （特に変更なし）

⑧掛金免除開始 ユヌぷゑゑからなので 10月分からに変更

。産後休暇終了 尽互いよι乏までに変更

産前産後休業に係る掛金免除期間ユゑ及～ 1月

育児休業！こ係る免除期間 2月～

7 



出産費 a 家族出産費，出産費附加金・家族出産費附加金について

組合員の方や被扶養者の方が出産したときに，出産に伴う経済的負担を補うために出産

費｛被扶養者の方の場合は家族出産費）と出産費附加金（被扶養者の方の場合は家族出産費

附加金）が給付されます。

また， 1年以上組合員であった方が退職後6月以内に出産したときにも出産費は給付さ

れます。（出産費附加金iま給付なし）ただし，退職後，他の医療保険者から同様の給付を受

ける場合は，給付されません。

く給付額〉

O出産費・家族出産費定額42万円

※産科医療補償制度に加入していない病院などで出産した場合は40万4千円

。附加金 定額 5万円

く給付方法＞

①出産にかかった費用を全額病院などに支払い，後から共済組合に申請をして出産費を受

け取る方法

②紐合員が出産費の請求 E 受け取りを病院などに委任することにより，共済組合が出産費

を直接病院などに支払う方法（直接支払制度）

③組合員が病院などを受取代理人とすることをあらかじめ共済組合へ申請することによ

り，共済組合が出産費を病院などに支払う方法（受取代理制度）

8 



重主導主接支議主制度税嶋監説的主要tぎ
提出書類

口出産費・家族出産費請求書

添付書類

量出産費に関する証明（請求書に項目槻あり）

圃合意文書の写し（出産される方と医療機関が取り交わす文書。用紙は医療機関に有。）

国産科医療補償制度加入機関で出産した場合は，制度対象分娩であることを証明する印

が押されたもの

匡辞退申出寄

付皮扶養者が認定後6月以内に出産する場合，他の｛健康保険等の規定による被保険者本

人として分娩費の受給権を放棄する証明）

事奇麗繁酎緋i涯をおj沼さ院議場開i
提出書類

口出産費等内払金支払依頼書

添付書類

園出産費用明細書の写し（代理受領額が表記されているもの）

睡合意文書の写し（出産される方と医療機関が取り交わす文書。用紙lま医療機関に有。）

回産科医療補償制度加入機関で出産した場合は，告IJ度対象分娩であることを証明する印

が押されたもの

※添付書類がなくても可。ただし給付が遅れることがあります。

。～主主主主傍強制度を手~ftijl,Jt）石場合
提出書類

口出産費及び家族出産費誇求書（受理代理用）

添付書類

園出産予定日のわかる書類（母子健康手帳の写し等）

約90%の病院で，直接支払制度が利用されているようです。

受取代理制度を利用している場合は，事前に病院から書類を渡されることがあります。

9 



育児休業について

子が満3歳に遣する臼まで取得可能。男女を問わず，育児休業をすることができる

藷求手続育児休業承認藷求書（様式第1号）に出生証明書等を添付して，育児休業

を始めようとする 1ヶ月前までに市町村教委を経由して県教委に提出

延 長子が3歳に達する固まで延長できる。ただし，期間の延長は特別の事情が

ある場合を除き， 1回に根る

特別の事情とは（期間の再度の延長）

・配偶者が負傷文は疾病により入院したこと 等

職員の育児休業等に関する条例第四条参照

再度の 育児休業lま，同ーの子について原則1因。

育児休業 当初の育児休業を請求する際に，「育児休業等計画書」（様式第1号の2)

を提出した場合は，三月以上の期間を経過していれば，再度の育児休業を

取得することができる

育児休業等計図書を提出していない場合は，特別の事情がある場合を除き，

再度の育児休業をすることはできない

特別の事情とは（再度の育児休業）

－次子の産前休暇を庖け出たことや次子についての育児休業が承認され

たことにより，当初の育児休業の承認が失効となったあと．次子が死亡

又は養子縁組などにより職員と別居することとなった場合 等

職員の育児休業等に関する条例第三条参照

夫が，子の出生の白から 57日の期間内に，最初の育児休業を取得した場合

は，特別の事情がなくてもl その後に育児休業をすることができる

その他変更及び終了するときは，養育状況変更届（繰式第3号）を提出

給 料育児休業中は無給

期末勤勉手当については，基準日に育児休業であっても，基準目前6ヶ月の

期間のおいて，勤務した実績がある場合には1 その勤務した期間に応じて支

給される

産前産後休暇の期間の取扱
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期末手当 勤務した期間として算定する

勤勉手当・勤務した期間として算定しない

昇 給 平 成29年 1月1白から制度改正

勤務していない期間として取り扱わない

共済掛金 申出をすることにより育児休業を開始した月から育児休業を終了する日の翌

日の属する月の前月までの期間について免除される

育児休業手当金について

〈給付額〉

育児休業開始から 18 0自に達するまでの問，勤務しなかった期間1自につき

標準報酬日額（＊標準報酬月額の22分の1の額）の67%。それ以降は50%

標準報酬月額÷22＝標準報酬日額（ 1 0円未満四捨五入）

67% 標準報酬日額× 67/100＝給付目額（ 1円未満切捨て）

50% 標準報酬日額× 50/100＝給付日額（ l円未満切捨て）

給付上娘額があり， 67号も 5 og也

令和 3年8月1日～

（令和 2年8月1日～の給付上限額は

1 3, 7 2 2円 10, 2 4 0円

第24級 44 0, 0 0 0円）

1 8 0日までとは？

67%の育児休業給付手当金が18 0自分給付されるわけではなく，育児休業を開始

してから 18 0日固までが， 67%の給付を受けられる

〈給付期間〉

原則 1歳に達する日まで（パパママ育休プラスの場合 1歳2ヶ月に達する日まで）

特別な事情に該当する場合

対象となる子が1轟に遣する時点で、惇育所ヘ入所できない等仁該当する場合 1歳6ヶ月に達する臼まで

対象となる子が1露6ヶ月仁達する時点で、障害商ヘ入所できない等に詰書する場合 2歳に達する日まで

その他の特別な事情

• lfcl偶者の死亡または別居

・配偶者の負傷、疾病等

a 配偶者の出産（添付書類：母子健康手帳の写し）
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育児休業（部分休業）について

小学校の始期に達するまでの子のある職員

正規の勤務時間の始め又は終わりについて， 1日を通じて2時間取得可能

（子が1歳6ヶ月に達しない場合で，特別休暇の育児時間を承認されている場合は，

2時聞から当該時間を減じた時間）

請求手続部分休業承認請求書（母子手帳の出生届出済証明書の写しなどを添付）

休業を始めようとする 1ヶ月前までに市町村教委に提出。

部分休業が必要な期間についてできるだけ包括的に請求する。

（名取市では年度毎に請求となっている）

市町村教委から承認（不承認）通知書が届く（辞令なし）

取 消職員からの請求に基づき取り消しができる。

始業時部分休業に引き続き年休や終業時年休に引き続き部分休業

という取り方はできないため，年休のため部分休業の取り消しとなる。

（子の通院等による特休を取得した場合も同様で，特休が優先）

その都度，部分休業承認請求書裏面（コピー）に取消となった日時を記入・

押印し，決裁を受ける。

（月ごとに記入すると，集計がしやすい）

勤務時間休憩時間の変更

部分休業が8: 1 0～9 : 1 0と15:40～16:40の2時間

職員の休憩時間が分害JJで13:40～14:00と15:45～16:10となっている

場合には，部分休業の時間と重ならないよう変更する。

報 告事務所へ．給料減額報告書 K61を例月報告として提出

部分休業承認請求書の裏面（取消）のコピー等を添付

添付書類（初回のみ）部分休業承認請求書の写し

市町村教委からの承認通知書の写し

市教委ヘー部分休業承認報告書を例月報告として提出

部分休業承認請求書の裏面（取消）のコピーを添付（名取市）

その他変更及び終了するときは，養育状況変更届（様式第3号）を市町村教委へ提

出
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給 料部分休業を取得した時間は， 1時間につき 1時間あたりの給与額を減額

当月分を累計して翌月の給与から減額する。

（まとめた時間数に30分以上の端数が生じた場合は1時間に切り上げ，

30分未満の端数は切り捨てる）

期末手当減額されない

勤勉手当 平成29年1月1日から改正

基準日以前の6ヶ月以内の期間において，

役草
30日× 7時間45分＝ 232時間30分

基準目前6ヶ月以内の期間において，週休日・休日を除いた日数lま，

およそ 12 6日（月 21日× 6ヶ月）です。

毎日部分休業の取j告をしなかった場合， 2待問× 12 6日＝ 252時間

となりますので，除算対象となる。

例） 252時間÷7時間 45分＝32日と 16/31・・ 1月2日と 16/31

6月一1月2臼と 16/31=4月27日企 15/31

4月27日と 15/31が勤務期間となり、成績率は 80/100

毎月4時間取消をすると， 4時間× 6ヶ月＝ 24時間となり，

252時間一 24時間＝ 228時間く 232時間ですので，

勤勉手当の除算は0となる

昇 給勤務していない期間として取り扱わない

共済掛金要件を満たせばs 育児休業等終了時改定や3歳未満の養育特例をうけること

ができる（申出が必要）

互助会掛金の免除なし
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オぞタルクーズ 7 （夫編）

高舘みどり古んの失で畠吾高舘マスオ古んも学校職員です．

モラ完ルケース1の場合，マスオ古んの学校では，どのような手続が必要になるでしょうか？

また，マスオ古んは軍司子め誕生に伴cl.,R4.12.23～RS 1.9まで膏児休業在回得しました．

夫が育児休業を取得した場合の事務手続についても，確認していきましょう。

い..町子→吋一..--・-・・・・ ,, ,. ・"・・--···-~·-·· --,,-... ｝一 …，十一 一一一、• ,,.eムー… ω←......

婆1-E-一一一一一 産前産後休四

R4.10.21 

出産日

R4.12.9 

育児休業承認請求

夫育児休業

R4.12.23～R5.1.9 

饗育状況変亘届

R5.2.3I R5.2.4 

育児休業

子（1歳）

R5.12.9 

子の扶養手当申請（1月分は日割にて支給（育休柊了後の1パ0～31分）. 2月分より満額支給）

衰の扶養手当
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一 一一一一一一一一一

＋一一一 部分休業 一一一一一＋

でご）I"' R7.4.1 RS.3.31 
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出産に係る事務（夫編）

特別休暇

第 16号｛配偶者出産補助休暇） 2日 特別休暇簿に記入して申請

第 17号（育児参加休暇） 5日

育児休業関係

育児休業を始めようとする臼の 1月前までに市町村教委を経由して県教委へ提出

【提出書類】育児休業承認申請書（請求に係る予の欄は空欄で提出）

［添付書類】出産予定日が分かる書類

出生届を提出したら，速やかに・・

【提出書類】育児休業承認申請書（j毒求に係る子の欄を記入したもの）

【添付書類】母子手帳の写し等（子の氏名冒生年月日・子との続柄を証明する書類）

育児休業の期間が短いので・．

【提出書類1養育状況変更届

給与関係

本人の給与

育児休業の辞令が出る。通勤手当の停止なし。

( 1 2月分の給与支給日に満額出てしまう可能性もあります。後日返納（特例不要））

子の出生扶養控除（異動）申告書 1 6才未満の扶養親族記入

【提出書類】 K05配偶者の有無及び所得税扶養控除等修正報告書提出

扶養手当申請

【提出書類】扶養手当修正報告書

【添付書類】母子手帳の写し等

配偶者が子の扶養手当を受給していないことの申立書

年末調整関係

【提出書類】再年末調整Bカード

K05配偶者の有無及び所得税扶養控除等修正報告書提出

所得税（住民税）関係

扶養控除（異動）申告書 1 6才未満の扶養親族記入

個人番号通知カードが届いたら，マイナンバーの記入
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児童手当関係

【提出書類】児童手当・特例給付認定請求書

（児童手当を既に受給しているときは額改定認定請求書）

［添付書類】※マイナンバー連携により省略

後日・・扶養親族修正通知書の写し

出生した子の個人番号（マイナンバー）申出書

共済組合扶養認定

【提出書類】被扶養者申告書

【添付書類】扶養親族修正報告書の写しとその添付書類の写し

後日・・個人番号（マイナンバー）記入様式

乳幼児医療助成申告確認（子どもが出生後1ヶ月後位に確認をしましょう）

居住している市町村の「乳幼児 E 子ども医療助成制度Iの申請をしたか

「受給者証』の交付を受けたか確認

「受給者証Jの交付を受けたのは宮城県内の市町村か確認

すべて当てはまれば．提出書類はなし

【提出書類】県内冒県外→乳幼児・子ども医療助成申告書（非該当）

県外 →乳幼児・子ども医療助成申告書（該当）受給者註写し添付

講師関係

1ヶ月未満の育児休暇のため代替問当なし

共済組合関係

育児休業掛金免除申出書

【提出書類】育児休業掛金免除申出書

【添付書類】育児休業の辞令の写し 母子手帳の写し等（出産日の確認出来る書類）

育児休業手当金の請求（ 1 2月・ 1月分）

【提出書類】育児休業手当金詰求書

【添付書類】育児休業辞令の写し

互助会関係

出産祝金請求

【提出書類］出産祝金請求書 2 5, 0 0 0円

掛金関係 今回はj 月の初日から末日まで勤務しない月がないので，免除とならない。
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男性職員の育児休業について

男性職員も女性職員同様，子どもが3歳に達する日まで育児休業を取得することが出来ま

す。パパママ同時の取得も可能です。

マスオさんは，子どもの出生予定日（ 1 2月15日）後の年末年始（ 1 2月23日～

1月9日）に育児休業を取得しようと考えています。

育児休業承認請求書の提出は育児休業を始めようとする日の 1ヶ月前までとなっているの

で， 1 1月中旬までに，請求期間欄を記入した育児休業承認請求書を提出します。

子どもが生まれ，出生届を提出したら，請求に係る子欄の記入及び証明書類を添付して，

再度，育児休業承認請求書を提出します。

なお，今回のように短期間の育児休業の場合，出生後の育児休業承認請求書の提出とほぼ同

時に，養育状況変更届も提出することとなります。

給与

育児休業中は無給。令和4年 12月分と令和5年1月分は日割計算となります。

期末手当・勤勉手当（令和5年6月支給分）

期末手当 1ヶ月以下の育児休業は除算されない

勤勉手当 1ヶ月以下の育児休業は除算されない

共済組合

育児休業掛金免除申出書を提出することにより，令和4年12月の給与と期末勤勉手当

に対する掛金は免除となります。

育児休業手当金が支給されます。

互助会

育児休業中，月の初日から末日まで勤務しない月は免除となり設す。

今回の事例では，掛金免除になりません。

パパママ育休プラスについて

育児休業の取得は，原郎として連続した 1殴の取得となっていますが，今回の例のように

産後57日以内に男性職員が育児休業を取得した場合は，理由を関わず再度の育児休業の

取得が可能です。

配偶者が子どもの 1歳の誕生日の前日までに育児休業を取得している場合，子どもが1

歳2ヶ月になるまでの問に最大1年の育児休業手当金が給付されます。

詳しくは，公立学校共済組合宮城支部のホームページ

手続きナピ＞短期給付の手続き。休業給付の手続き育児休業手当金の手続き内の『

パパ・ママ育休プラスに係る育児休業手当金の支給パ合一ンをご覧ください。
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マスオさんがもらえるお金を計算してみましょう。 (12月23.日から1月9S 育児休業）

標準報酬月額 340,000

短期掛金

共済組合厚生年金

2,5501 2,5501 同職等年金掛金

ol ol け護掛金

J！｝通告：）411~1主役制利 回除額計

｜沿吃2白紛~IR, 2＇悦~Ml ＋医否扇

2 550 

0 

E歪亙
じ言語:Zf}l雇船三極(i;oA0I十［支給額

6日 6S

62,1061 62,1061 

育児休業なし

2-36 2 40 

R4.12 R5.l 

給料 三一~52;600 之：（262~$00
教職調整額 .lo>ioJ' 5：三）0え92
地域手当 l命 ・・・ct始。今年ペムニ4λ89

扶養手当 。 6,500 

通勤手当 5,300 5,300 

住居手当 27,000 27,000 

義務特手当 3,200 3,300 

特殊業務手当 。 。
総支給額 ～二1l<l2iU主¥($t¥r,Q81 

退職等年金掛金

介護掛金

控除額計

医語蚕

育児休業あり

R4.12 R5.l 

16/22 16/22 

給料 日害j ·•iI？~，toりささ凶611)，き
教職調整額 日書i i〆：；cた~M マ•.＇.＇＇i};636
地域手当 日害4なお'2¥86tれlf沼氏046

扶養手当 日害4 。：fコで14¥72事
通勤手当 5,300 5,300 

住居手当 日害4 19,636 19,636 

義務特手当 日害rj 2,327 2,400 

特殊業務手当 。 。
総支給額 \;;~z't1ial5 民向 233；~(j2;

短期掛金

退職等年金掛金

介護掛金

控除額言十

医詰蚕

i育児休業手当金

育児休業手当金算出

340,000÷22ニ 15,450 10円未満四捨五入

15, 450 X 67/100= 一一」Q,lQll円米満切り捨て

給付上限額 ...• 1:i;$~6 

R4.12 期末勤勉

給料 ,J$~iMり
教職調整額 ,OfJo)t0,i 
地域手当 日～！3;94(

基礎額 やミM1lf@0説

潮来；rz，，ょこ ーさ：.＇ :lJ~ ，Q72
：：ミ勤勉ζ弘96{':;?c¥2ssri1i 

総支給額 二三事t:7$1283

標準期末手当 以5'f~；Jrtio

率翠翌
三豆翠雪ヱ A 

R4.12 期末勤勉

給料 252,600 

教職調整額 10,104 

地域手当 3,884 

基礎額 266 588 

三潮来三1ょt乃3法：波：書〈足］§1掃；Q.Q除•s 
と勤勉なiJ¥95次 58 

総支給額 従 73;1泌
標準期末手当沼海道）000

短期掛金 免除

共済組合厚生年合 免除

退職等年金掛金 免除

介護掛金 免除

控i徐額計 。
云盃亙面二 A’

一一歩一一会一一歩 B

C

 

一一一A’＋B 

C A 

124,212 

ただし，所得税は少し高くなります
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ちなみに、 12月のみ育児休業を取得すると・・

標準報酬月額 340,000

育児休業なし

給料

教職調整額

地域手当

扶養手当

通勤手当

住居手当

義務特手当

特殊業務手当

総支給額

-＇短期掛金

共済組合厚生年金

退職等年金掛金

ヰ草草牟
控除額計

医盈~

12.且丘三主
育児休業あり

R4.12 R5.1 
16/22 22/22 

給料 日害1] 江主$3;7oi!
教職調整額 日害1] バ：？とfvゑ4_8
地域手当 日苦手j ν？三三三色｝fo皆
扶養手当 日苦手j 。

向上
通勤手当 5,300 
住居手当 日書l 19,636 
義務特手当 日容l 2,327 
特殊業務手当 。

総支給額 ：三人221;nm丘三：¥li9;08.1

短期掛金 三4$)5'1! 免除

共済組合厚生年金 三~L:$9;' 免除
同上

退職等年金掛金

己主
免除

介護掛金 免除

控除額計 。三三議J'ij4}3

［支給額

l育児休業手当金

IS：＼足以蝋間苦悩殺到十医畜額

6日 O日

62,1061 ol 

育児休業手当金算出

340,000÷22= 
15, 450 X 67 /100二

給付上限額

15,450 10円未満四捨五入

==1,単品l円未満切り捨て

1:),8~13; 

(12月23日から12月31日育児休業）

R4.12 期末勤勉

給料 ：、 25~；60\l
教職調整額 J二；1Q¥1Q4
地域手当 九三弦9主o
基礎額 ~! i266;644 
マ：期末；fct,Jiι：t}j三：当時M2
：〉勤勉：i/yj'95/:]二cf.z53;3ii
総支給額 才：.r ：~:t:3:iZsま
標準期末手当 二二与f/84¥00Q

短期掛金 二三S2s;49lJ
共済組合厚生年金 ιJサ；t5s;4.§6
退職等年金掛金 け；γ：'4iJM
介護掛金 。

控除額計 Jよ：々18$;'225

歪蚕函司＝ A 1,014,377 

R4目12 期末勤勉

給料 252,600 
教職調整額 10,104 
地域手当 3,884 
基礎額 266,588 
ア期末時速どりiで；f?.¥ll9i9Qp
三動車li¥HYC!'15及、 三二；Zli~I.zt話
総支給額 StJi'i1a，王63
標準期末手当 ぷ＇＇f!is-4;000

短期掛金 免除

共済組合厚生年金 免除

退職等年金掛金 免除

介護掛金 免除

控除額計 。

峯翠昼到＝ A’ : 1;0＂＆｝（：~：対

一一〉ーー診一一歩 B 

C 

nhυ

内
合
叫

n

u

h

x

U

 

1
よ

れ

υ：

，

hr
一

り
A

U

η

i

ρ

。。
fuI
 ，
 

l
 

A’十B

C A (iz;'t.Q6 

ただし，所得税は少し高くなります

19 



配偶者の育児休業に関する事務について

配偶者が育児休業を取得している間，要件を満たせば

ロ扶養手当の受給

口税法よの配偶者控除（金額によっては配偶者特別控除） を受けられます。

口扶養手当の受給

・向こう 1年間の収入を確認する必要があります。

令和5年2月4日 みどりさんは育児休業に入りました。

みどりさんは令和5年1月1日において 産後休暇（特別休暇）なので，昇給が

あります。

令和5年1月1日

教（二）給料2-32 241, 90 0円 （あ）

教職部整額 9, 6 7 6円 （あ）× 0. 0 4・・（い）

地域手当 3, 7 7 3円 ｛（あ）＋（い）｝× 1 5/1 00 

義務特手当 3, 0 0 0円

右ページ資料1 をご覧ください。

・令和5年12月9日 子どもが1歳の誕生日を迎えました。

右ページ資料2 をご覧ください。

令和5年 12月9白から令和7年3月31目まで無収入となります。

マスオ先生は，みどりさんに係る扶養手当の受給申請が出来ます。

【提出書類】 扶養親族修正報告書

【添付書類］ 戸籍謄本

申立書

向こう 1年間の収入を証明する書類（給与支給見込証明書）

事実の生じた日の分かる書類（育児休業承認辞令等）

みどりさんが復帰したらz 扶養手当の取消を忘れずに行いましょう。

【提出書類］扶養親族修正報告書

［添付書類】復帰辞令の写し等

-20 -



資料1

書明証込見

令和。年2月＇＂

令和4年12月10日
令和7年3月31日

絵支与

名取市立名取小学校

教諭 高舘み！＇り
令和5年2月1" ～ 

1,741,203円

令和4年12月9日 （ 

令和5年2月40 ～ 
令和7年金Jl1日

教育 〈ニ〉 2 

主昔

育児休業を始めたとき

学校名

職氏名
給与支払見込期間

見込証明額
出産臼（産後体犠期間）

育児休業期間

職鴻復帰日

給与関係

資料1

1
2
3
4
5
6
7
8
 円260,000 

令和5年12月8日

標準報酬等殻 16融
育児休業手当金

260,000 22~ ll,S20 (lo円未満四捨五入）

ll,820 × 67/100~ 7,9)9 (1円米満切捨て） A 
11,820×50/100三払910 (1円未満切捨て） B 

標準報酬月額

～ 令和5年2月3日 ） 

子h'I藷に遣する日

令和6年1月1日発令

241,900伺

9,676円
3,773円

3,000円
4,3'0円

級 32号棒

給料

教職調整額

地域手当 1.5% 
義務教育特別手当

通勤手当

司k－’υ.. ，，.，，ヲ、U円F
"-VV I> 

月 日 給
料（（： 居期末勤当勉 育手児当休金業 合計 内 容当手

R5 2.4～ 2.28 

ミ
1J4,623 13462$ A X 17 日

3.1～ 3.31 182,137 182137 A X 23 日
4.1～ 4.30 158,380 158;380 A X 20 日
5.1～ 5.31 182131 ¥82137 A × 23 日
6.1～ 6.30 183,851 174 218 358 0.69 A × 22 日

R期除（；末算4＼：期×2｝末．～｝＇t勤：‘i～5勉~！手it9当~計：o算｛月1孔o};3日113,851 
7.1～ 7.31 166 299 166,299 A X 21 日 除算
8.1～ 8.31 139,948 139,948 A X 2 日 3月29日×1/2°1月295日

B X 21 日 在職期間6月一1月295日ヰ月osa
9.1～ 9.30 124110 124 110 B X 21 日

勤勉勤務実績なし→支給な（し60%) 10.1～ 10.31 130,020 130 020 B × 22 日
11.1～ 11.30 130 020 130，泊。 B X 22 日
12.l～ 12.31 忽5.460 3M60 B X 6 日 12/8まで支給

R6 1.1～ 1.31 。
2.1～ 2.3 。

合 計 01, '-I 。 183.861 1,567,352 1,741,203 

上記のとおり相違ないことを証明します。
令和5年2月4日
名取市立名取小学校

校長関上一郎 回

1歳に遣した時（育児休業手当金が終了したとき）

給与支給
資料2

資料2

書明言正込見

名取市立名取小学校

教諭 高舘みEり
令和5＜手12月9日 ～ 令和6年12月8日

0円
（ 

令和5年12月8日

～ 令和S年2Jl'" ) 

子部1歳仁達した日

令和4年四月10日
令和7年a}ls！日

令和4年12月98
令和5年2Jl4B

令和7年4Jl1"

教育 ｛コ 2 

学校名

職氏名

給与支払見込期防
見込証明額
出産自（産後休暇澗開）

育児休業期間
職務復帰日
給与関係

1
2
3
4
5
6
7
8
 河260,000 標準報酬等級 16級

育児体業手当金

260,000÷22~ 11,820 (10円未満四捨五入｝

11,820 X67/100~ 1，出9(1円未満切捨て） A 

U,820 X50/!00~ え910 (1円未満切捨て） B 

標準報酬月額

令和5年1月1日発令

241,900円

民676河

3,173河
3,000円

4,300円

100 fl 

紐 32号俸

給料

教職調整額

地域手当 1.5% 

義務教育特別手当
通勤手当

i翠盤整呈盤1
月 日 絵 ザシ／ま 居期末勤勉 育児体業

合計 内 容当 手当 手当金

R5 12.9～ 12.31 。
R6 I.I～ 1.31 。

2.1～ 2.28 。
3.1～ 3.31 。
4.1～ 4.30 。
5.1～ 5.31 。
6.1～ 6.30 。
7.1～ 7.31 。
8.1～ 8.31 。
9.1～ 9.30 。
10」～ 10.31 。
11. I～ 11.30 。
12. l～ 12,8 。

ムロ 計 01 ＇－、， I 。 。 。 。

上記のとおり相違ないこ左を証明します。
令和5年12月9呂
名取市立名取小学校

校長主立r-



〔五両長コ
令和 5年 6月期末勤勉 手 当 に 係 る 除 算 期 間 内 訳 書

職 名 教 諭
学校名 名 取 学 校

氏 名 高 舘 み ど り

コード 1 2 3 4 5 6 職員番号 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0  

除 算 理 由 育児休業（産前産後休暇 R4.10.21～R5.2.3）※R4.12.9出産

休暇等承認期間 令和 5年 2月 4日

除 算 期

O 期末手当

1月目

2月毘

3月目

4月目

5月目

6月目

端数（目）

0 勤勉手当

閉 令和 5年 2月 4日

除算期間内訳

2/4 3/3 

3/4 4/3 

4/4 5/3 

5/4 6/1 

休暇期間の延回数
※病気休日自の場合

～ 

～ 

令和7年3月 31日

令和 5年 6月 113 

除算期間 在職期開
期末手当
在職期間率

3 月

29 日

3 月 29 日I4 月 0.5 日I60 / 100 
1月 29.5 臼

(a) 
日 （ー） 友の弛遺体R休日の回数 日（＝） 日

(a）の日数が30日を ｜超える （障算期間計算必要） 超えない （除算期間計算不要｝

除算期間内訳 除算期間 勤務期間 勤勤務勉期手間当率

1月目 ～ 

2月白 ～ 

議権~；tffr3月目 ～ 

4月白 ～ 月

5月白 ～ 

6/el目 ～ 

端数（日） (B) ～ 日

痛気三体隠日F 三のム三3場5戸バ資：1:主I主除l邸L霧三側待〆合闘言計f＇..うC乙明耳：；細c;D）主；it耐主1主'rの；；三ぶ貝主新三：七;' 
(0) 月 日 月 日 。／ 100 
(D) 日

月 日

備 考

亘



ffi!偶者の扶養手当について

育児休業開始時には妻の向こう 1年間の所得見込額が年額13 0.万円以上見込まれたた

め扶養親族として認定できなかった場合でも，その後，育児休業手当金支給の終了や育児休

業期間の延長など，職員の扶養関係に影響を及ぼす新たな事実が発生した場合には，その事

実が発生した時点で改めて向こう 1年間の所得見込額を算出しその額が所得限度額未満

と見込まれ，かつ残りの育児休業期間中，主として夫に扶養されると認められる場合には，

当該期間中p 夫の扶養親族として認定されます。

妻が育児休業を取得し，所得要件を満たして扶養手当を受給していても，育児休業の途中

で復帰（次子の産前休日夜に入る場合を含む）することにより，所得要件を満たさなくなると

きは，復帰国から取消となります。

ロ税法上の混偶者控除

令和5年

配偶者（みどりさん）の収入について確認

次ページ参照

（収入額によっては、配偶者特別捜徐の対象となる場合もあります）

令和6年も所得は0円なので，配偶者控除が受けられます。

令和7年は3月31日まで育児休業です。 4月1日に復帰すれば，給与収入は

1 3 0万を超えると見込まれますので，配偶者控除は受けられません。

扶養控除（異動）申告書の記入を忘れずに行いましょう。

【提出書類］ K O  5配偶者の有無及び所得税扶養控除等修正報告書提出

qJ》っι
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32 号俸 令権忘年1/ll沼発令

J 自1;,J,00円
三ご戸 あ676円

3,7(3田

弘前0同
，.加。円
WO円

名取市立名取，1、学校

教諭 商館みEり

令希同年1月1日 ～ 
令不可盛年12月9日 〈

令和時2月＇＂ ～ 
令和？年4月1百

敦賀 〈二J 2 眠

給料

教醐望者同 仁1
1血続手当 1 5% 

義務教育特別手当

選努を手当

宣塑盟墨型1

書明吉正

令奪回全事.，,i,司

払支酬）

令手附主事12月Jl日

令和4年12月rn日

令1'1年，mw

［参考資料］夫所得税西日稿者控除在受けるための証明書

給与（報

学校名

験氏名

給与支払見込眠渇

自民怠日〈産11休眠期間〉

育児休量削間

職務国書目

給与照係

1

2

3

4

5

6

？
 円200,0，金＠

JJ,820 ＇＂＇ヲ未満岡鎗五入〉

Y,P]9 (1円来高切捨て〉 A 

5.~10 (1円乱高切捨て〉 B 

穏当医幸四局月額標準報制等師

育児隊業手当金

三 ），o,eoo ム22~
土lJ.目。×町11凹＝

山 "a,,,o ズ50/100口市

，.級

守『’ T

事ま 磁 3色 掛藷諮特技 義過 動当 ｛手主 居期求効勉
育児休業

月 日 給
料 調整観手 当手 当字 当手 当手当

合計
位手E重当金量〉 内 容

1芯 しl - 121 241,9'0 9,610 支え'ni '・"'" 
。 。 0 0 ,,,,,.,,,, 。

2.1 ～ ,., 3S,2.製 J,;5f • 51見 600 。 。 。 。iM,1 日日割り 3/20

24 ～ 2 28 。 。 。 0 。 む 。 0 0 131,623 A X 1'1 日

3.1 ～ 3忍1 0 0 。 0 ・ JIJ2.J3{ A 兄 2耳目

4.1 ,..._. 420 0 0 。 。.J5JJ,J8 A X 20 日

5,1 ～ 521 。。 0 。' [8乙［3, A x 23 日

6.1 - ,.so 。。
計

I時8$1 JN,2/1 A X 22 日

一,.1 吋 ,.21 。。 。186.,7/ll A X 2:1 国

払l ～ 8.31 。。 ~ 0 。 [5,831 A x 2 日

0 。 。 。 。 。 0 0 。J2,i,Jf£ B x: 21 a 
札l ～ 9.30 。 。 。 0 。 。 。 。 。124,lll B X 2I 日

10.1 ～ i 0.31 。 0 。 0 む 。 。 。 O JJC02i B x 22 日

11.l ～ i 121 。 。 。 0 。 。 。 。 。
自＂・＇泣ι

EX22El 

12.1 ～ 12.31 0 0 0 。 。 。 。 。 。 3§,,p；見 8 X 6 13 

合 2十 279,JBt 11,12, 4,336 3,5,0 0 0 0 )i，ち851 .<JJJ,Jo, f,55tJ5Z 

24戸一

上詩的正詩句栢淳ない；立を証明します。

令和5年10，勾00日

者If：賀市立名取小学校

校長関上郎



【参考】

産休・育休に入る先生へ

お子さんが生まれる先生へ

【服務関係】

特別休暇簿（様式5-1)

特別休暇承認取消申請書（様式第8)

臨時的任用職員配当申請書

事故やみ報告書

育児休業承認請求書（様式第1号） 本人

育児休業承認請求書（様式第1号） 夫

育児休業承認請求書（様式第1号） 本人再度の育児休業

部分休業承認請求書（様式第5号）

部分休業承認報告書（見Jj記様式第2号）

養育状況変更届（様式第3号）

【給与関係】

扶養手当支給申請に係る申立書

給料減額報告書（K6 1) 

［共済関係】

産前産後休業掛金免除申出書（別紙様式第 14号の 1の4)

度前産後休業掛金免除変更申請書（別紙様式第 14号の 1の4の2)

育児休業等掛金等免除申出書（様式第 14号の 1の2)

育児休業等掛金等免除変更申出書（様式第 14号の 1の3)

出産費等内払金支払依頼書／出産費・家族出産費請求書

出産費及び家族出産費請求書（受取代理用）

育児休業手当金（変更）請求書

標準報酬等級表（令和2年9月～）
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産休 育 休に入る先生へ

氏名 先生

出産予定日 年 月 日

産前休椴 年 月～日～ 年 月 日

産後休暇（予定） 年 月～日～ 年 月 日 出産由連絡がありましたら、お知らせします

出産費に関する確認（出産費について病院からどのような説明を受けていますかっ）

口 直接支払制度の利用有・無 口受取代理制度

給与に関すること

共済掛金

所得税

住民税

貸付弁済金

財形控除

期末勤勉手当

校内控除に関すること

互助会掛金

互助会団体保険

厚生部

組合費

生協

親建会

給食費

その他

0月分から免除。（産前6遇から免除となります）

年末調整が受けられます。時期がきたら連絡します。

育児休業に入った以降の分は，後日自宅に振込用紙が届きます。

育休中は申出することにより償還猶予が受けられます。

復帰後，毎月償還（倍返し）又は， 1恩か2回での割賦で償還を選べます。

育児休業中でも，貸付申込は可能です。

一般 育児休業に入ると中断されます。

年金・住宅 II 2年を超えて育休を取得する場合にlま，事前に金融機関で手続きすることで，

非課税措置を受けられます。復帰時には再開手続きが必要です。

0月分の期末手当・勤勉手当は支給されます。

月の初日から末日まで育児休業中は免除（産休中は免除にならない）

自分の加入している保険会社に連絡し，手続きをしてください。

育休中は掛金の中断が出来ます。

出産祝い金の請求が出来ます。（詰求書・厚生部ホームページ）
組合に確認してください

保険会社に連絡し，手続きして下さい。

生協に連絡し，手続きしてください。

例）0月分まで控除。

例）0月分給料で精算。個別精算。

産休中は給与が支給されます。育児休業中は月ごとに土・日の回数を除いた日数分の育児休業手当金が給付されます。

育休開始後2ヶ月程度たってから給付ス告ートとなります。手当金の金額の毘安は，月00円程度です。（67%50%) 

育児休業について

お子さんが3歳の誕生日前日まで取得可能。

延長は，特別の事情がある場合を除き1回に限られています。よく考えて期間を決めて下さい。

育児休業を取得する1ヶ月前までに市町村教委を経由して県教委へ提出しなければなりません。

名前が決まり次第，速やかに提出してください。

出産後提出していただく書類

口育児休業承認請求書 母子手帳の写し添付

口出産祝金請求書

口出産費請求書

口

ロ
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宮城県教育委員会教職員諜の本ームヘ。 γに

育児休業Q品Aがのっていますので，産前休暇

中にぜひご覧ください。



もう すぐ お子 さんが生まれる先生へ～

氏名

特別休暇

第16号 配偶者出産補助休暇 2日 時間単位で取得可

第17号 育児参加休暇 5日 時間単位で取得可

扶養手当 母子手帳の写し

Ilia偶者が民間企業に勤務の場合扶養手当を受給していないことの証明書

児童手当 ※添付書類はR3.5.1～マイナンバー導入により省略

乳幼児医療助成申告 乳幼児医療の申請をしましたか？

該当・非該当がわかりましたら，連絡ください。

マイナンバー お子さんのマイナンバーが決定し，通知書が扇きましたら，連絡ください。

（共済組合・児童手当）

出産祝金請求

配偶者に関する確認

国偶者の扶養手当を受給している場合

口出産費に関する確認（出産費について病院からどのような説明を受けていますか？）

口 直接支払制度の利用有 a 無 口受取代理事l度

配偶者が働いている場合

ロ奥さんがお子さんの扶養手当を受給していないことの証明書を会社から発行してもらってください。

ロ育児休業を取得しますか？

取得する場合 期間はいつまでですが？

宮城県教育委員会教職員課のホームページに育児休業Q&Aが載っています。

お時間のある時に，ぜひご覧ください。

マIn
L
 



様式5ー1

令和 4 年

特 Bリ 休 日民 簿

名取市立名取小学校
所 属

職 教諭 氏名｜ 高舘みどり

人事委員会規則8 6 （学校職員の勤務時間，休暇等に関する規則）第25条第1項の

規定に基づき，特別休暇を請求し（届け出）ます。

請 求 ． 届 出 決 裁

日 数 ＊ ＊ ＊ 承認の 車受 認理 所属長
月 日 休暇期間 時間 事 由 本人印 備考

分 可否
月日

の印

．． 

産前休暇分娩予定日のわかるものを添付

． 

月； 珪11可ー 分
産前休暇

① 
口承認 ／面＼

．．．  
自 10:21: 56 日8 :25 
至 12:15: 時間 出産予定日

口不承認 8 25 
＼主／

分 令和4年12月15日 回受理

予定日より前！こ生まれた場合の産後休暇 J翌この年よのう4に暦年をまたぐ休隈については、
出生証明書等を添付 産前休椴の承認取消申請書も提出 特休簿に転飽してもよい

月• a・時’分
f扇＼自 12:10' 日 産後休暇 ① 

ロ承認
12: 9 

JU 
口不承認 12: 9 

至 2: 3 i 時間 出産日
回受理 ＼主／. 分令和4年12月9日

: 
参考予定日より後に生まれた場合（12月22自に生まれた場合）

産前休暇の延長分と産後休暇 出生証明書等を添付 i延長期間のみ手記入

I 
1‘ ・

月．日；時；分
／扇＼自 12: 16 「 7 日産前休暇の延長 ① 

口承認 . 
12 22 ロ不承認 12: 22 

至 12:22 i 時間 出産日
回受理 ＼主／

分令和4年12月泣日
月・ 日正昨 分

産後休暇 口承認 ／扇＼自 12:23: 56 日 ① 
． 

12 22 
至 2j 16 j 時間 出産日

口不承認 12: 22 
＼主／

分令和4年12月22日 回受理

月：日；時，分

. 自 日
至 時間

分
月， a，時，分

産後休暇妊娠12週以後の死産の場合

分
月；日；時：分

産後休暇

① 
口承認 ／雨＼自 11:22: 56 日

11 : 21 
至 l: 16: 時間 流産（00遇）

口不承認 11: 22 
＼主／

分令和4年11月21日 回受理

※1人事蚕言主主量調停l言－6（学校職員の勤務待問，休暇等に関する規則）第20条第1項第11号から13号までの特別休暇及び
問項第15号に規定する特別休暇については，届出及び受理とする。

※2 特別休暇（申請・届出）書（様式第5 2）により承認を受けた場合は，承認後当該承認のあった休暇期間等を転記すること。
※3 ＊印の欄は，取得日数が決まっている特別休暇の残日数欄として使用すること。
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様式第8 （様式変更平成29年1月1日～介護時間追加）

（病気休暇・《~·介護休暇・介護時間）

承 三日刃J口、 取 1月 申 請書

令和 4年 12月 9日

名取市教育委員会教育長殿

所属 名取市立名刷、学校

車哉 教諭

氏名 高舘みどり ιv 

既に承認を得ている下記休暇について，承認取消しを申請します。

1休 暇区分 病気休暇 ~· 介護休暇・ 介護時間

2 既に承認を

得ている休暇 令平日 4年 10Jl 21日～令和 4年 12月 15日

の 期 間

3承認の取消

しを求めよう 令和 4年 12月 10日～令和 4年 12月 15日

とする期間

4 摘 要 出産予定日前に出産したため

受付年月日 令和 4年 12；月 9日 決裁年月日 令和 4年 12月 9日

教育長 校長 教頭 事務
コ戸ヌ三に イ寸

決裁禰

① ① ① 
4.12.9 

専決
名取小

29 



名小第 00号

令和 4年 8月 25日

名取市教育委員会

教育長滝沢翼様

名取市立名取小学校

校長関上一郎

臨時的任用職員配当申請書

このたび下記のとおり職員の代替として、縮時的任用職員が必要となりましたので

配当されるよう関係書類を添えて申請します。

言己

育児休業の場合

申請理由
育児休業のため

希望配当期間

令和5年2月 4日

令和5年3月31日

1 職員職・氏名 教諭 高舘みどり

2 申請事由 産前産後休暇のため

3 希望配当期間 自

至

令和 4年 10月 21 日

令和 5年 2月 9 日

4 産官官産後休暇の場合育児休業希望の有無

⑤・ 無 （令和 7年 3月 31日まで）

5 備考 出産予定日 令和 4 年 12 月 15 日

（中学校の場合）教科 00 

延長の場合
申請理由

令和4年12月228出産

予定臼（12月15日）より遅れたため延長
希望配当期間

令和4年2月10日

令平日4年2月16日

担当 事務長 0000 

000-000 0000 電話
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名取市教育委員会

教育 長 滝沢翼様

事故やみ報告書

名小第 00号

令平日4年 12月 22日

名取市立名取小学校

校長関上一郎

下記のとおり事故やみになりますので報告します。

記

配当を 出 産 日

職名 氏 名 うけた または 事故やみの日 代替教員氏名 イ壬用期間

期 問 病 名

R4.10.21 R4.10.21 

教諭 高館みどり ～ R4.12.9 R5.2.4 00 00 ～ 

R5.2.9 R5.2.3 

担当 事務長 0000 

電話 000-000-0000 
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様式第1号（第3条関係） （平成29年4月 1日から新様式続柄→続柄等）

育児休業 承 認 、 請 求 書

請求年月日 令和4年 12月20日

宮城県教育委員会所請殿属求／長~経＼酎iE印lj 

Eli屋 1i取直立金取小笠校 （所属コード 123456 

聴会 教諭

氏名 高鎧さをどり ＠（職員番号 1234567890 ) 

地方公務員の育児休業等に関する法律l第2条第1項 bし規定に基づき，［ 育児休
第3条第1項 育児休

業の承認）
業期間の延長 を請求します。

氏 名 高舘カーナ
請求に

続柄等 長男
係る子

生年月日 令和 4 年 1 2 月 9 日生

回育児休業の承認 ロ育児休業期間の延長

口再度の脊児休業の承認 ロ再度の育児休業期間の延長

請求の内容
（再度の育児休業，再度の育児休業期間の延長又は非常勤職員の

1歳 6か月までの子の育児休業が必要な事情を記入）

ーー『岬占『ーー－－－－－－四回・－－ --－・ M 『刊司－－－－－・岬ー晶ーー＋『司自ーー－－凶ー骨四”ーーーー－・晶砕い・ー－－－－－－－ーーーー・・ー－”－－ーーー・凶『特』・ーーーーー－－－ー－－－ーー同世・ー－－－－－』『

ーーー・・－崎由『・ーー－ －－ー晶』“自－－，ーーーー－・』ー晶ーーーーーーーーーーー四『・・－－－－崎四→『’・・ーーーー＋ーー『・ーーーー日品句由曹司－－－ー品民地 M ・ーーー・』】一一一，目ーー－ -－→ー『ーーーー－－』‘・ーーーー

請求期間 令和 5年 2.Fl 4日から 令和 7年 3月 31日まで

既に育児 年 月 日から 年 月 日まで
休業をした

期 関 年 月 日カミら 年 月 日まで

氏 名

配偶者 年 月 日 から
育児休業の期間

年 月 日 まで

｛蔚 考

（県教委記入欄）

受理年月日 年 月 日
口承認 口不承認

決裁年月日 年 月 日

職
決裁欄

氏名 印

n
L
 

n
4
U
 



様式第 1号（第3条関係） （平成29年4月 1日から新様式続柄→続柄等）

育児休 業 承 認 請 求 書

請求年月日令和 4年 11月 1日

宮城県教育委員会（所請殿求：／長ー～経／＼同所印）

fil昼 会主主車立芸田園＇±＇ 3":控 （所属コード 654321) 

E量盗 教諭

氏名 高鎧マスオ ＠（職員番号 0987654321 ) 

地方公務員の育児休業等に関する法律I第2条第1項めL規定に基づき， I育児休
第 3条第1項 育児休

業の承認 Iを請求します。
業期間の延長

氏 名 出生吉fJに申請する場合は空機で提出（1月前までに申請）。

請求に
続柄等 出生後名前が決まったら，再度，全てを記入したものを，提出。

係る子 請求年月日は，それぞれ提出するRでよい。
生年月日

図育児休業の承認 口 育児休業期間の延長

ロ再度の育児休業の承認 ロ 再度の育児休業期間の延長

請求の内容
（再度の育児休業，再度の育児休業期間の延長又は非常勤職員の

1歳 6か月までの子の育児休業が必要な事情を記入）

ーーーーーーー四時副』『一ーー－－－－ーーーーーーーー司司司『ー－－“・ーーー日ー・ー 司－－『’F『－－－・凶ーー－－－－－－－－司冒四円守一一－－－ーー晶圃』－－－－ーーーー，－－一ー一ー－ー・ー

静静 a』崎ーーーーー－－－－－－－ー－－唾－－－－→ a 一，ー －【－ d司凶 品『 －－－－－－－－－－－－－－→帽－－－ーー－－－－－－－－－－－－－－－－－”ー－－－－－－－－－－－－－－－・司－－ー・『－--

請求期間 令和 4年 1 2月23日から 令和 5年 1月 9日まで

既に育児 年 月 日から 年 月 日まで

休業をした

期 関 年 月 日から 年 月 日まで

氏 名

配偶者 年 月 日 カミら
育児休業の期間

年 月 日 まで

備 考

（県教委記入欄）

受理年月日 年 月 日
口承認 口不承認

決裁年月日 年 月 日

職
決裁欄

氏名 向P

内

dq
d
 



（裏面）

① この請求書（非常勤職員の任期の更新等に伴う再度の育児休業に係るものを

除く。）には，請求に係る子の氏名，請求者との続柄等及び生年月日を証明する

書類（医師又は助産師が発行する出生（産）証明書，母子健康手帳の出生届出 済

証明書，官公署が発行する出生届受理証明書などのいずれか）を添付するこ と

（写しでも可）。

② f請求の内容J欄の f非常勤職員の 1歳 6か月までの子の育児休業j とは，

条例第2条の3第3号に掲げる場合に該当してする育児休業をいう。

③ 子の出生前に請求する場合は，「請求期間 j 欄は出産予定日以後の期間とし，

「請求に係る子j欄の記入及び証明書類の添付は，出生後，速やかに行うこと。

④ 非常勤職員の任期の更新等に伴う再度の育児休業をしようとする場合は，所

属，職名，氏名， f請求期間JJ憾及び「既に育児休業をした期間I欄のみを記

入すること。

⑤ f配偶者J欄は，非常勤職員が 1歳 2か月までの子の育児休業又は 1歳 6か

月までの子の育児休業をしようとする場合（条例第 2条の 3第 2号又は第 3号

に掲げる場合に該当して育児休業の承認を請求する場合）に記入すること。

⑥備考械には，（ア）詰求に係る子以外の3歳に満たない子を養育する場合（当該 請

求に係る子の出生の日から57日間に，職員（当該期間内に労働基準法（昭和 22 

年法律第49号）第65条第2項の規定により勤務しなかった職員を除く。）が 当

該請求に係る子について最初の育児休業をする場合を除く。）にはその氏名， 請

求者との続柄等及び生年月日，（イ）請求に係る子が養子の場合においては，養子 縁

組の効力が生じた日，（ウ）請求に係る子以外の子について現に育児休業の承認 を

受けている場合においてはその旨並びに当該承認に係る子の氏名及び当該承 認の

請求に係る期間等について記入すること。

⑦該当する口にはレ印を記入すること。
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様式第5号（表面） （第 13条関係）

部 分 休業承認請求書

請求年月日 令和 7年 2月 1日

名問育委員会品
（所印）

誇求者 直属盆E主直立さ己]Rd、~室 句庁属コード 123456 ) 

強会主主諭

氏 t己高館長どE @J (J隊員番号 123456790 ) 
; 

下記のとおり部分休業の承認を請求します。

氏 名 高舘カーナ

請求に
続柄等 長男

係る子

生年月日 令和 4年 1 2月 9日 生

期 間 時 間

請求期間
令和 7年 4月 113から 回毎日 午前8 時 10分～ 9侍 10分

令和 8年 3月 31日まで 口その他（ 午後3 時 40分～ 4時40分

及び時間
年 月 日台、ら 日毎日 午前 時 分～ 時 分

年 月 日まで 口 そ の 他 （ 午後 時 分～ 時 分

出来るだけ長い期間分を請求するものであるが， 『一一ー『』一ー“凶－ ---－守司W

備 考 名取市では，最長年度毎に議求を行うことになっている。
ーー・ー・ E E ー回目’..ー‘ー

注） ① との請求書には s 請求に係る子の氏名，誇求者との続柄等及び生年月

日を証明する書類（医師又は助産師が発行する出生（産）証明書， 母

子健康手帳の出生届出済証明書，官公暑が発行する出生届受理証明書

などのいずれか）を添付すること（写しでも可）。

② 部分休業の承認が，職員 か ら の 請 求 に 基 づ き 取 り 消 さ れ た 場 合 は ，

その旨を裏面に記入すること。

③該当する口にはレ印を記入することQ

受理年月日 年 月 日
口承認 口不 承認

決裁年月日 年 月 日

職
決裁欄

氏名 印

F
h
d
 

qo 



様式第5号（裏面） （第 13条関係）

日イ寸
休業の承認を取り消された時間

時間数 請求者印 所属長印 備 考
午 前 午 後

4/5 
時 分から 3時40分から 1時間

＠ ＠ 特休
時 分まで 4時40分まで 分

4/16 
時 分から 3時40分から 1時間

＠ ＠ 出張
時 分まで 4時40分まで 分

4/30 
sa寺10分から 3時40分から 2時間

＠ ＠ 年休
9U寺10分まで 4時40分まで 分

時 分から 時 分から 時間

時 分まで 時 分まで 分

ー‘－ -
、、 2泊

ー との裏面は，コピーして利用するとよい。

取消が多い場合は，月ごとに記入すると管理しやすい。

一
時 分まで 時 分まで 分

時 分から 時 分から 時間

時 分まで 時 分まで 分

日寺 分から 時 分から 時間

時 分まで 時 分まで 分

時 分から 時 分から 時間

時 分まで 時 分まで 分

時 分から 時 分から 時間

時 分まで 時 分まで 分

時 分から 時 分から 時間

時 分まで 時 分まで 分

時 分から 時 分から 時間 ． 
時 分まで 時 分まで 分

時 分から 時 分から 時間

時 分まで 時 分まで 分

時 分から 時 分から 時間

時 分まで 時 分まで 分

持 分から 時 分から 時間

持 分まで 時 分まで 分

時 分から 時 分から 時間

H寺 分まぜ 持 分まで 分

時 分から 時 分から 時間

時 分まで 時 分まで 分

Q
U
 

匂
υ



別言日様式第2号

月ごとに市教委へ提出。

部分休業承認報告書

令和 7 年 5 月 。日

名取市教育委員会殿
名取市立名取小学校

所属長名 校長 関上一郎
回

地方公務員の育児休業に関する法律第19条第1項により部分休業を承認したの

で、下記のとおり報告します。

言日

（令和 7年 4 月分）

請 求 者 承認 期 間 及 び 時 間

備 考

職名 氏 名 期 間 時 間

令和 7年 4月 1 日カミら
教諭 高舘みどり 38 

令和 7年 4月初日まで

令手口 年 月 自由当ら

令和 年 月 日まで

令和 年 月 日カ冶ら

令和 年 月 日まで

令和 年 月 日カミら

令和 年 月 日まで
． 

令和 年 月 日カミら

令和 年 月 日まで

令和 年 月 日から

令和 年 月 日まで

（県教委記入欄）

受理年月日 令華日 年 月 日

決裁年月日 令軍日 年 月 13 

月哉

決裁繍

氏名 l=P 

一Ff
弓

φ



様式変更平成29年4月1日から ※マークの事由追加

様式第3号（第5条，第 11条関係）

養 つ田臼 状 況 変 更 届

令和00年 0月 0日

宮城県教育委員会殿

（所帯n)
育児休業は復帰日の 1ヶ月前までに市町

村教育委員会を経由して，県教委へ提出
所属 00 。。 （所属コード

する。育児部分休業は1ヶ月半前までに 職名教諭

市町村教育委員会へ提出する。 氏名 00 00 ＠（職員番号

主」LJと主
次のとおり 育児短時間勤務 に係る子の養育の状況について変更が生じたので届け

部分休業

出ます。

1 届出の事由

口育児休業等に係る子を養育しなくなった

口同居しなくなった

口その他（

ロ負傷・疾病 口託児できるようになった

口育児休業等に係る子が死亡した

ロ育児休業等に係る予と離縁した

口育児休業等に係る子との養子縁組が取り消された

ロ育児休業等に係る子kの親族関係が特別養子縁組により終了した

※口育児休業等に係る子についての民法第81 7条の2第1項の規定による請求に係る家事審判事

件が終了した

※口育児休業等に係る子との養子縁組が成立しないまま児章福祉法第27条第1項第3号の規定に

よる措置が解除された

8 その他（育児（部分）休業期間の満了 など

2 届出の事由が発生した日

00 年 O月 013 →復帰日

nmv 
q
u
 



扶養手当支給申請に係る申立書

令和 4年 12月 9S 

宮城県教育委員会殿

所属名取市立美悶圏中学校

職氏名教諭高館吋⑬

妻高舘みどりは長男カーナを令和 4年12月9日に出産し，令和 5年2月4臼から

令寺日 7年3月31日まで育児休業を取得して長男の養育に専念しております。

令和5年12月B日に育児休業手当金支給期間が終了し，現在無収入になりましたので，

主として私の収入により妻は生活を維持しており，このたび扶養手当を受給するため関係

書類を添えて申請します。

言己

1添付書類

( 1）戸籍抄本

(2）育児休業の辞令（写）

(3）給与支給見込証明書

nu 
q
J
 



給料減額報告書
令和7年5月1日

回
囲

U
（所属長）名取市立名取小学校

校長閑上一郎

記入者氏名

00 00 

所 属 氏 名
減 額

カード 処

すべき
環
子旨 備 考N。

所属コード 職 員 番 、目ヲ 定
時間数

I 12 I 3 41516171819 10 I 11 ! 12 ! 13 I 14! 15 I 16117118119 20121!22 80 

名取小学校 高 舘みどり 38 R7. 4. 1～R8. 3. 31まで部分休業

K 6 1 123456 1234567890 (R7. 4月分）

l※時間数が未確定の場合lま，鉛筆書きで提出。
K 6 1 ！（添付書類）

（・部分休業承認請求書裏面の写し

K 6 1 1・出勤簿の写し

I・部分休業の取i闘が勤務や出張によるものでない場合は，

K 6 1 それが分かる特休簿，年休簿等の写し

：例月提出後，時間数に変更があった場合は，
K 6 1 

l教育事務所へF必〈を送る。

K 6 1 

K 6 1 

i（初回のみ添付するもの）

K 6 1 I・部分休業承認誇求書の写し
－市町村教委からの承認通知書の写し

K 6 1 l 山 d’..ー 』一一ー～Fー』ー －・』一一一ー一・－・・ー，阿叩｛ .• ’ 町 . 『 l

K 6 1 

-40- I 1 枚中 1 枚目｜

宮 城 県



日I紙様式第 14号の 1の 4

回産前産後休業掛金等免除申出書 所属所名 名取小学校

口産前産後休業掛金等免除変更申出書 所属所コード 123456 

日目fp氏 名 高舘みどり

組合員 生年月日 00年 00月 00日

1!21314 516!?TsT91o 組合員証番号 平成

承認された産能産後休暇の開始日 令和 4 年 10 月 21 

産前産後休業の期潤 初 日
出産予定日以前42日

令和 4 年 11 月 4 

（当初予定〉
（多胎の場合 gsa) 

＊産前6適～産後8週を記入 終了日 出産予定日後56日 令和 5 年 2 月 9 

出産日以前42日
産前産後休業の期間 初 日

（多胎の場合 98日）
令和 年 月

（変更後｝
＊産前6逓～産後8週を記入 終丁目 出産日後56日 令和 年 月

出産予定日 令和 4 年 12 月 15 

出産日 令和 年 月

出産（予定）種別 告コD 多胎

地方公務員等共済組合法第114条の2の 2の規定により，産前産後休業期間に係る掛金等免徐（変更）

を申し出ます。

公 立 学校共済組合宮城支部長殿

令和 4 年 9 月 1 日

住所 名 取 市00

申出者

氏名 高舘みどり ⑮ 

上記の記載事項は，事実と相違ないものど認めます。

令和 4 年 9 月 1 日

所属所所在地 名取市口口

職名 校長

所属所長

氏名 関上一郎 回

担当者名 ムA l所属所連絡先 ooo ooo -~oooo 
【添付書類1※口にJを入れ、 U吋aれも添付すること。

i出産予定箆が分かった時点で申出をする場合
I司産前休明の初日が確認できる筈額 ｛特汚休暇簿，特別休暗届出書・特別休曜等届の写し等）
i司産前産後休業に係る子の出産予定日（出産入朝が確認できる書類 ｛母子手帳・診断書の写し等｝

2出産後に変更の市出をする場合（出産前に申出している場合）
日産後休曜の終了目崎認できる輔 （特別問糊糊届出書特別糊輔時取榊措等の写し朝

産前産後休業に係る子の倒産日（出産人数）の確認できる書類 （母子手帳・出生局受理証明脊戸籍謄本四写し等〉

3出進後に中部をする場合（出産前に申出をしていなU吋諺合）
日産前産後休曜の期聞が確認できる書掴 ｛特別休暇簿間休暇届出書特別耐曜等届・承認取消軒白書等の写し等）

「1 陸前産後休業に係る子の出産予定日（出産人数〉が確認できる書類｛母子手緩診断書~写し等〉
白醐醗休業時る子の陶酔（出産人掛の確認できる書類（母子時出生届受醐明書・戸籍臨杭写し等）

※添付書類は総合員氏名が磁認できる（記載されている｝書類を添付するこど。

I注意事項1
1 r，左前産後休業の期間（当初予定） Jの初日の備には？出産予定日以前42日（6週伺），多胎妊揖の場合は？
出産予定日以前98日（ 1 4週間）会記入してください，

2 r産前産後休業周期間（当初予？白 iの終了＂の樹に i丸出産予定日後56日（8週間）を記入してください診
3「蔵前産後休業の期間（変更後） Jの初日の欄には出産日以却44日（6週間〉，多胎妊娠の場合は。出産臼

以前98日（ l 4週間｝を紀入してくださ川 - 4』La -
4 r，芸書寄進後休業の期間（変更後｝ 広終了臼の伺には。出産日後 5臨日（8週間〉を記入してくださし、。

日

日

日

日

日

日

日



i11紙様式第 14号の 1の 4

ロ産前産後休業掛金等免除申出書 所属所名 名取小学校

回産前産後休業掛金等免除変更申出書 所属所コード 123456 

氏 名 高舘みどり 昭和
組合員

-l] 21314 51611 I s I 9 I o 
生年月日 00年 00月 00日

組合員証番号 平成

承認された産前産後休暇の開始日 令和 4 年 10 月 21 

産前産後休業の期間 初 日
出産予定日以前42S

令和 4 年 11 月 4 （多胎の場合 98日）
（当初予定）

水産前6週～産後日週を記入 終了日 出産予定日後56自 令和 5 年 2 月 9 

度前産後休業の期筒 初日
出産日以前42a

令和 4 年 10 月 29 （多胎の場合 98日）
（変更後）

＊産前6週～産後8週を記入 終了日 出産日後56日 令和 5 年 2 月 3 

出産予定日 令和 4 年 12 月 15 

出産日 令和 4 年 12 月 9 

出産（予定）種別 告コb 多胎

地方公務員等共済組合法第114条の2の 2の規定により，産前産後休業期間に係る掛金等免除（変更）

を申し出ます。

公立 学校共済組合宮城支部長殿

令和 4 年 12 月 14 日

住所 名取市00
申出者

氏名 高舘みどり ＠ 

上記の記載事項i土，事実左相違ないものと認めます。

令和 4 年 12 月 14 日

所属所所在地 名取市口口

職名 校長 ． 

所属所長

氏名 関上一郎 回

担当者名 ムA ｜所属所連絡先 000一000-0000

［添付書類l※口にJを入れ、 b吋£れも添付すること．
1出産予定日が分かった時点で申出をする場合

日藤前休向日が確認できる輯 惜別榊時特別休暇届踊特別欄輔の写し朝
程前産後休業に係る子の出産予定臼（出産人数）が確認できる書類 （母子手帳診断書の写し等）

2出産後に変更の市出をする場合（出産前に申出している場合）

長ヨ産後休綾の終了日が確認できる書類 〈特男休暇寄与。特別休明届出番・特別休暇等届 承認取消申請書等¢写し等）
長ヨ産前産後休業に係る子の出産目（倒産人数｝の確認できる書類 （母子手帳・出生届受理証明書戸籍謄本の写し等）

3出産後に申出をする勾合（／日産目。に申出をしていない場合）

日産鵬齢唱の欄が確認できる書類 （特別休職特別休閑出番制脚等届承認取消輔輔の写し等）
産直I産後休業に係るチの闘産予定日（出産人数）が位認できる書類（母子手続・診断書の写し等）

口産前産後休業；こ係る子の出滋日（出産人数）の確認できる書領冊子手緩出生届受理証明書戸籍謄本の写し等〉

※格付書鋭は、組合員氏名が確認できる（記鼓されている｝書類を添付すること。

［拾＂＂事項 1
1 f産前産後休業の鰐伺（当初予定） Jの初日の欄には，出産予定日以前42日（6週間〉 ι 多胎妊娠の場合は，
尚産予定日以前98S (14週間）を配入してくださいヨ

2 r彦前産後休業の期間（当初予定） Jの終了目の備には！出産予定日後66日（8還問）を記入してください9

3 r産前産後休業の期間（変更後） Jの初日の欄には 出産日玖却告、日（6週間），多胎妊娠の場合は，出産目
、以前98日（ l 4週間を記入してください。 一－ Lil J 回一
4 r産前産後休業の期間（変更後） Jの終了日の欄には 出産日ll>lke日（ 8週院）を記入してください．

日

日

日

日

日

日

日



Jllj紙様式第14号の1の2

所属所名 名取小

育児休業等掛金等免除申出書 一所属所コード 123456 

氏 名 高舘みどり
組合員

1121314151617 8191。生年月日 平成 00年 00月 00日
組合員証番号

初日
令和 5 年 2 月 4 日

育児休業等の期間に
育児休業等の期間

（免除申出日｝

係る掛金等免除の申出
終丁目 令平日 7 年 3 月 31 日

氏名 高舘カーナ

育児休業に係る子の氏名及び生年月日

令和 4 年 12 月 9 日

根拠法令 地育児方公休務業員の育護児休休業業等等育児に関する法律
休業，介護 又は家族介護を行う労働者の福祉に憶する法律

地方公務員等共済組合法第114条の2第 1項の規定により，育児休業期間等に係る掛金等の免除を

申し出ます。

公立学校共済組合宮城支部長殿

令和 5 年 2 月 6 日

住所 名取市00

申出者

氏名 高館みどり ⑫ 

上記の記載事項は，事実と相違ないものと認めます。

令和 5 年 2 月 6 日

所属所所在地 名取市口口

職名 校長

所属所長

氏名 関上一郎 回

担当者名 I L',. L',. 所属所連絡先 000-000 0000 

［添付書類I※ロにJを入れ、いずれも添付すること。

口育児休業の辞令の写し

口育児休業に係る子の生年月日の確認できる書類（母子手帳・出生届受理証明書・戸籍謄本の写し等）

［注意事項】

掛金免除申m日は，育児休業開始日の属する月内の日を記入してください。

-43 -



円
一
円
一
円

法定給付

附加金

会計

直接支払制度を利用する場合

＜R＞家族〉

回出産費等内払金支払依頼書醐支払闘を利用した場合

口出産費・家族出産費請求書醐支払税腕利用しない軸

＊ 

みどり嘉吉官組合員氏名名取小学校所属所名

号書証員合紐一一一］机

00年O月OS1 :2:3:4:5:s:ns:9；。所属所コード

日9 月12 年4 令租出産自

続柄は｛子）と書かないように

カーナ」ー－... ＿.....－，－「世話官官b 、
続柄（亙勇 一＇＂ ＂＂・＂＇

輯柄（出産者氏名

直接支払制度を利用した場合

医師のE窃は要りません。

罰

000病！碇

を証明する。

令租 年月

助産師の証羽様

左記のとおり相違屯

高舘

後間名

医師名

l土文

出産児氏名

＠ 

上記のとおり請求します．

公立学校共済組合宮城支部長 殿

月 00日。00年令和

宮城県名取市000住 所

議求者

申みどり高舘名民

所属所受理年月白

金盈♀♀主QHQ♀旦上記の記君事項は、事実と相違ないものと認めます。

月 00臼。00年令和

名取市立名地小学校所属所名

所属所長 回一郎

【添付書類1〈口にチヱツクを入れてください〉

口出産費用明細書の写し（代理受取綴が表記されているもの〉菜市格守払指庶＃利関＇ t，爆会配み穆出

口直接支払制度の合志文書

日産科医療鵠償寧度加入後関で出産した場合！求、繊度対象分鋭であるζ とを誌防する即が掬されたもの

口 凶E望者が被扶養者の資格を取得した日から6か月以内に出産した場合であって、直接支払制度を利用しない
場創玄、 r辞退車防省jを添付してくださ仇

ロ添滑書類なし
宿語字紙制 官 事 刻 悶lや場会選柑書類は不要です．ただし、支払機関から送付される請求書等の確認後となるため、
絵滑決定が遅れることがおります。なお、添付書類を提出いただければ、速やかに給付決定します。

【注意事項1
1 直被支弘司旬度を利用しない場合のみ、 F医師又i之助産続グ証明繍Uの証明を受けてくださし、．
2 多胎児以上の混合守も、請求書は一枚で檎いません。

3 ※印鋼は記入しないで〈ださL、

関上校長

直接支払制度を利用した場合，添付書類f;l:3点必要。
【添付書類］ 〈口にチェックを入れる〉

日出産費用明細書の写し〈代理受取額が表記されているもの｝

B 直様支払制鹿の合意文書
包産科医療補償制度加入機関で出産した場合は、制度対車分換であることを経明する印が押されたも由
※出産費等内払金支払鐙額書叩み〈添付書懇なし）的提出でも受付可能。
た花し、支払強調から送村される務求書等の獲認後となるため、給付決定が遅れることがあり容すe
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＊ 直接支払制度を利用しない場合

<Qg>・ 家族）

口出産費等内払金支払依頼書醐支払制度を利用した沼会

※ 法自給付 円
含

決 附カ日金 円
定

額合 計 円

所属所名 名取小学校 組合員氏名 高舘 みどり 貴絡取出得産（認者定の｝年月日

I I I I ’ 
1 :2:3:4:5:6:1:,:,:0 翌まち 00年0/lOB所属所コ ド 1 :2:3:4:5:5 組合員証番号

I I I I I : : ＇『・’： : ”a ' : 

出産者氏名 本人 続柄（ ） 出産目 令和 4 年 12 月 9 日

出産児氏名 高鑓 ヵJ唱詐品~） 000病院

司

医師文は助産部の証明欄 1車問制度を

左記のとおりffi遣ないことを証明する。
軍師又は助産師に証明欄を書いてもらう。

出産者氏名 高鎗みどり
令和00年0/lOO日

出産年月日
令和4年12/l98 所在地干000・0000

（妊癌00週） 宮城県00000

出産児の数 頃函う多胎（ 児）
措開名

000揖院

死産の有線 有 〈蓋〉 混在
医師名 00  00 ＠ 

上記のとおり請求します．

公立学校共済組合宮城支部長殿

令和 0 0年 O 月 00日

住所宮城県名取市000

請求者

氏名 高舘みどり i畠

i所属所受理年月日

上記の記載事項は、事実と栢違ないものと認めます。 I 令相00年0/lOO臼 I 

令和 00年 O 月 00日

所属所名 名取市立名取小学校

所属店長 校長務上一郎

［添付書類］ 〈口にチェックをAれてください〉
口 出産費用明線香の写し〈代理受取額が表記されているもの〉※直務金払制度安利岡l弁漏合のみ穆出

口直後支払制度の合意文書

日産科医療調暗伽度加入機関で出産した場合は、制度対象分換であることを証明する印が持されたもの

自

口 出産者が噛扶養者の資絡を取得した日から6か月以内に出産した場合であって直接支払制度を利用しない
場合fホ f辞返事出書』を添付してくださι、。

口添付省類なし

． 

宿総本私制摩券利関＇＇戸鳩合添付書類は不要です．ただし、支払機聞から送付される詰求書等の確認後となるため、

給付決定が遅れることがsります．な払添付書類を提出いただければ速やかに給付決定します．

［注意事項1
1 直接支払制度を利用しない場合のみ 「医師又は助互主師の証明梅Jm託明を受けて〈ださL、．

2 多胎児以上の場合でも、 E青求書は－伎で構い,Jcせん．

3 ※印織は記入しなιγでください．



＊受理代理制度を利用した場合（本人）

公守主告校1主溶品目合宮城支部長殿

出産費及び家族出産費請求書（受取代理用）

氏名 高官官 lみどり 印 ｜組合員証番号i 12a1567890 

組合員 住所
T 000-0000 
宮壊県名取市000 電話000（乙て）（））口仁 00

生年月日 00年 。丹 OP  

出産予定日・数 令平E 4年 12月 15日 ( 1量・多（ 胎）

出産予定者
（，リガナ｝

組 氏名

※申請者と同ーの場合は不

合 要です 生年月日 年 月 日
（フリガナ｝ 0000 

員 名称
0000 出産予定

記 医療機関等 T 000』0000 ｛フヲガナ〉 ooooco 
所在地

宮城県000000入

欄
申請者又は出産予定者が出産予定日から6か月以内に健康保険文は船員保険の資格を既に喪失している場合は、以下のいず
れかに記載をお願いします。
援格を健喪康失保した険最法後第の1~6条又は船員保険拡・第73条の規定により、 1年以上健康保険文怯館員保険の被保険者であった方が懐保険者資持喪失後、帥＝月以内に出産された場合、資

保険者から出産育児 時金の支給を受けるこどができますa

格喪申詰喪失失後者本後に加人、6入のか退し月て職以い等内るにに保よ出険り産、者健す名康ると保と記止険号に又・よ番はる号船申請員保であ換るの場被合保、険資者格資
保障者名｜

記号 i I番号I
に申た請よる保者申険本請者人で名のあ左家る記族場号が合・被番は扶号、そ養の者家認族定が後被、6扶か養月者以認内定に前出に産加す入るしこてと 間険者名｜

し、 記号 i ｜番号｜

申請者（高舘みど呼）（以下「甲Ji::，、う。）は、医療機関等である（ 0000 ) （以下「乙jという。）を代理人と
定め、次の権限を委任します。また、甲は、出産費等の医療機関等への直接支払制度は利用しません。

甲が誇求する出産費等のうち、乙が甲に対して出産に慢し誇求する費用の額※出（上限42万円）の受領に関する
こじただし、出産に関し誇求する費用が42万円を超える場合には、附加給付である5万円について、乙を受取代
理の対象とすることに合意し、乙は上記上限額を47万円として取扱うこととする。

月ck 令和 00年 O 月 。日
取
j-¥'; 甲（組合員）の住所宮城県名取市000 ． 
理
人 氏名 高舘みどり 印
記
入 乙（代理人）の住所宮城県000000
機

名称 0000 同l 電話 000(000)0000

担行

受取代理人に 金庫 店・本店

対融機する関支払金
信組 支店・出張所

i鍔｜ ！ 名口座義 I＇「「l〈伊帥フ押9

上記の記載事項は、事実け！li章ないものと認めます。 所属所受理年月日

所
令手1100年O月Cl'I 令和00年C月06 

属
所 所属所名 名取市立名取小学校
長
欄

所属所長 校長関上一郎 同l

:,.ci....・3主＝耳二、 = ‘ 品卦是主＂＂己， -,0 hH"l I －「‘『品、司、＝ι土・＝ι白 E d、＂＂ jヘ・ L .，、 Eイ市川川町J.A " > A 、』冒 L < n-c,.,_--,,. L ー

取り扱うものとする。
注2添付書類出産予定日の確認できるもの。（母子健屍手援の写し等）
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牢受取代理制度を利用した場合（家族）

（家族用） 配偶者が共済組合の被扶養者の場合に使用

公立学校共済組合宮城安部署殿

出産費及び家族出産費請求書（受取代理用）

氏名 高舘マスオ 印 ｜車且合員証番号l 。ヲ87654321

組合員 住所
T 000 OCJOO 

宮秘県名取市；ooo 電話000(000)0000

生年月日 昭和O 年 OJJ 0 cl 

出産予定日・数 令事n 4年 12月 15 fl 面、多（ 胎）

出産予定者
氏名

(79'／ナ〉タカダテミドリ

車且 高館みどり
※申請者と同ーの場合は不

A 口
要です 生年月日 平成C年 。月 013 

，，，ガナ） 0000 

員
出産予定

名称
0000 

記 医療機関等 丁 000-0000 ｛フ＇＂ナ〉 000口00

所在地
宮城県000000

入
申請に記者載又をはお出願産い予し定ま者すが。出産予定日から6か月以内に健康保険文は船員保険の資格を既に喪失している場合は、以下のいずれ

欄 色、
業を夜健失癌した保険最後訟の第保10険6者条か又らは出掛産員育保児険一法持第金73の条支の給規を定受にけよるりこ、と1が年で以き上ま院す薦。問験又は船員保証険の核開験者であった方が被保険者資格喪失後、6方、月以内仁出産された場合、資格

失入申誇後して者、6い本かる人月保の以険退内者職に名等出とに記産よす号りξ・、番健と号と康に保よ険る又申請は船であ員る保場険合の、被資保格険喪者失資後格に喪加
保障者名l
記号｜ ｜番号｜

申請者本人の穿族が披扶養者認定後、帥明以内に出産することによる 保段者名l
申鰭である場合は、その家践が被扶養者認定前に加入していた保険者

記号｜ i番号I名1'記号・番号

申請者｛高舘 7スオ）（以下「甲jという。）は、医療機関等である（ 0000 ) （以下f乙」品、う。）を代理人と定

め象じ申、とた次がすだ請のるし権こ求、左限す出にをる産合委出に意任産憶し費しし、ま等請乙すはの求。上うすまち記るた、費上、乙甲用限がはが額甲、4をに出24対万産7万し円費てを円等出超との産しえ医てるに療取場関機扱合し関う請にこ等求はとへすと、附すのる加る直費。給接用付支ので額払あ制米自る度~は万上利円限用4に2しつ万まい円せて）んの、。乙受を領受に取関代す理るのこ対

受 令和 00'F 0 月 0 13 
取
代 甲（組合員）の住所宮城県名取市000
理
人 氏名 高舘マスオ 印
言己
入
欄

乙（代理人）の住所宮城県000000

名称 0000 印 電話 000(000)0000

輯行

受取代理人に 金庫
店支店本・店出張所

対する支払金
信組

融機関 預種金別 I ｜誇i ｜ 名口座義 i「《廿7
上記の記載事項は、事実左相違ないものど認めます。 所属所受理年月日

所
令和00年O月O13 

告和00"1'一一。月O日
属
所 所属所名 名取市立美田［覇中学校
長
欄 所属所長 校長笠島 1男 印

、戸ト 4 t己エ‘S= h出 品岳山....，，ア -t闘す、 f 語、千九百、＝古住出日同月、＋旦A、H ,1r,,:;;" Aニι回 L' ＂十・ho止ι，.. トレ4-h...J十ナー LE日寝百;,t...,-11:;; h",1斗ニロH iγ  

取り扱うものとする。
注2 添付書類出産予定目的確認できるもの。（母子健康手帳の写し等）
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間一
同
一
一
円
一
円

育児休業手当金（変更）請求書

所属所名 年月日名取小 高舘みどり

oioloioloi,。
組合員氏名

所属所コード 123456 組：：諒号11121314151617181910

対象となる子の氏名 高舘力一ナ 令手口 4 年 12 月 9 日

令和 7 年 3 月 31 .日まで

令和 年 月 日まで

年 2 月 28

240,000円

124,253円

円

有

生年月日

育児休業期間 令和 5

変更の場合 令和

請求期間（月毎） 令和 5 

掛金の基礎となる額｜ 等級

請求日数
(67%支給分）

請求回数
(50%支給分）

年 2 月 4 日

年 月 日

年 2 Jl 4 日～令和 5 

第 15級 標準報酬月額

17日
請求金額

(67%支給分）

日
請求金額

(50%支給分）

⑮ 請求期間中の給料の支給についての有無

配偶者の育児休業
取得の有無・期間 無〈参！期間令和 4年 12月 23日 令平日 5年 1月 9日 まで

対象となる子が、 1歳
に達した日以後の支給

期間延長の有無

（地方公務員等共済組
合法施行規則第2条の

5の3)

⑩有 ｜ 有の場側、該当する番号をOで跡、その事由を確認できる舗を添付して〈だ古川

1 保育所に入所不可（無認可保育所除〈）・・・保育所の入所不承諾等の通知書

2 配偶者の死亡又は別居等，住民票の写し及び母子健康手帳の写し

3 配偶者の負傷、疾病等・・医師の診断書且ぴ母子健康手帳の写し

4 配偶者の出産・・母子健康手棋の写し

来延長事由が消滅した場合は請求できません。 （延長途中に保育所に入所した場合など）

上記のとおり請求します。

公立学校共済組合宮城支部長殿

日 請求者 住所 名取市00令和 5 年 3 月

氏名 高舘みどり ⑮ 

所 属 所 受 理 年 月 日

令和 5 年 3 月 1 臼上記の記載事項lま事実と稲違ないものと認めます。

日 所属所名 名取市立名取小学校令和 5 年 3 月

所属所長 校長関上 郎 回

【添付書類］

育児休業に関する辞令の写し（初回請求時及び育児休業の期間に変更があったとき）

【注意事項】

1 )'Jr篇機関の長の証明を受けてから提出してください。

2 請求期間の末日以降に提出してください。

3 ※印欄は記入しないでください。
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※ 67帖支給分 円

育児休業手当金 （変更） 請求書 j長 50帖支給分 円
定
額 合 言十 円

所属 所 名 美図圏中 組合員氏名 高舘 マスオ 生年 月 日

所属所コード 654321 組合員証番号 9 8 7 6 5 4 3 2 1 0 く年亘亙号C> 
olo oio olo 公立宮城 平成

対象となる子の氏名 高舘 カーナ 生年月日 令和 4 年 12 月 9 日

育児休業期間 令和 4 年 12 月 23 日 ～ 令和 5 年 月 9 日まで

変更の場合 令和 年 丹 日 ～ 令和 年 月 日まで

請求期間（月毎） 令和 4 年 12 月 23 日～令和 4 年 12 月 31 白木 金 土 日 只 火 7K 

曜 曜 曜 曜 躍 曜 9置
掛金の基礎となる額 等級 第 19 級 標準報酬月額 320 000 円 日 日 日日 日日 日

請求日数 請求金額
2 3 4 5 6 7 

6日 58,488 円
(67%支給分） (67%支給分） 8 9 10 11 12 13 14 

請求日数 請求金額 15 16 17 18 19 20 21 

(50%支給分）
日 (50%支給分）

円
企3 efl ＠ ＠ 22 24 25 

請求期間中の給料の支給についての有無 ⑧〉 有 2 ＠ 31 探訪当日に丸か色付

記偶者の育児休業
無 ・ く あ 期間令平日 5年 2月 4日 ～ 令和 7年 3月31日 まで

取得の有無・期間

対象達期とし間なた延る日長子以のが後有、の無支1歳

逼〉・有 者の場師、該当する番号をOで齢、その事由を確認できる舗を添付してください。

に 給 1 保育所に入所不可（無認可保育所除く）・保育所由入所不承諾等由通知書

2 Ill偶者の死亡又は別居等・・・住民票の写L及び母子健康手帳の写し
（地方公務員等共済組 3 配偶者の負傷、疾病等・医師の診断書及び母子健康手帳の写し合法施行規則第Z条の

5の3) 4 配偶者の出産 ・母子健康手棋の写し

※ 延長事由が消滅した場合は請求できません。 （延長途中に保育所に入所した場合など）

上記のとおり請求します。

公立学校共済組合宮城支部長殿

令和 5 年 月 4 日 請求者 ｛主所 名取市00

氏名 高舘 マスオ ⑮ 

所属所受理年 R

上記の記載事項は事実と相違ないものと認めます。 令和 5 年

令平日 5 年 月 4 日 所属所名 名取市立美田圏中学校

所属所長 校長 笠島 三男

［添付書類］

育児休業に関する辞令の写し（初回議求時及び育児休業の期間に変更があったとき）

【注意事項｝

1 所属機関の長の証明を受けてから提出してください。

2 請求期間の末日以降に提出してください。

3 ※印欄は記入しないでください。
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2 介護休暇について



介護休暇・介護欠勤’介護時間 一覧表

介護休隈 介雄欠勤 介護持問

制度内容
疾病・老齢・負傷により、 E週帰以上にわたり日常生活を営むζ とlご支障がある者を
介護するため、勤務しないことが相当であると認められる場合における休暇 介会き護続｛こ休届き限要け介の出護開て始者欠勤日をかす介護るら通す場算合るたのし休てめ諸般3月あのら湖か聞じめを超教え育委‘引員 介要担護介当休樟で者聞あのると介場同臨合じのの休た暇め、 rnの勤務時聞の一部を勤務しないことが

同居要件なし 同居を要する

対要象介と護な者る
子者配関の属脅嗣父母‘ζ父あ母祖る子父子母に限【拐法る律）、ょ、兄の配第貌偶姉妹

配駄に配崎偶のあ両者配者るの偶者、祖者子（父、＝のE母父事B母偶実庖の者上記偶、父者盈偶母の者偶又者兄、は弟Eの子E鮪子係と綜者｝周‘の縁兄父の説俸調締の係
介護休暇と同じ 介護体時震と同じ

要介誼者の各々が介護を必要とするーの継続する技能ごとに、 3回を超えず、通算6月 (1）介護休暇を取得するための最初の指植定田期内聞の初日 (1）連続する3年以内の期間内で、百日につき始業又は範幸に連続
を超えない筒固で取得可能 から通算3接月指を経定過した佳i二3月の で認超め する2時間組内で取掲可能
｛介護体現3月経過後、後半の3月については、介震休暇と介護欠勤のいずれかを選択 られる（当 期間を含め3回及び6月をえ

(2）育児部分体諜と同日に取脅する堀合l土、両者を合わせてZ時間鰯附 することができる〕 ない範囲｝
まで

(2) 3月の期間｛分内に極欠お勤いてのは分割欠勤取の揮期は間不可を延）長する己
とができる

取得の単位 18または時附3時ま間単位
(1日4 でで、始裳又＂特集の時刻に連続する時間｝

1日単位で取得
［，°.分に単つ位き始業又は終案に連続するE時間以内］

(1 ）①介初指申譲出定め休て書期懐に品のの求よ簡指しり求定館ょ
(1）介腫欠勤の詰京

打〉 介介護議時時間間のの請請求求は【提、連出書続額する介3臨年時以間肉の申請繍書聞で〈緩必式妥第と8す3る｝期I間I提出書頭：指定期間の指定申出書｛椅式第ι1)J I提出書類：介誼欠勤届（医師の量生断書） J 
ラとするとき位、 Z週間以上の期間を定めて，指定期聞の指定

介護師ゆ欠勤開断著始書日の前日から1週き続間前く扇までに提あ出 に
出書』より指定を希望する期間の初日及び末日を申し出る 医 診 ｛介霞休暇，，引 出でつ ついて行うーなおe 介器時聞はe できるだけ多〈の期間につい

て怒付、既しにた書提煩出議のみ写のし議で会もIよ求、い）介旗休緩同ド碕書に て

②説話て介介が介でつ護指霞護きいあ休て求休休るっ限慢隠だIたしの初なののW臼筒めか分請多けれ割求求てら〈起の介承ばが【提期撞な認算あ間出休らっし書聴になたて場類つをい1請週い．合求間介てに護すおを休訴経いる隈て過としす申てき請宴 〈様式第6-2)】

一必提括出要書にし額応て筒じ：求診てす断医書師る等のも1嘗のとする援は求す2週る間もの以上とのしI糊聞留にのつ指い定て期一限掃聞にし
(2）出勤するとき I提出書類：介障欠勤轄了届］ 断書等祖介護者が介護を要する技酪であ

る
(3）延長するとき【提出書類，介護虫勤延長届1 ことを明らかにする書面を添付する

当館請求に悟る期間のうちに 介.. 史勤掲閉経了自の1迫間前まで，，提出
手続き 問週間を経経過過す日る日後の湖聞すが含まれている当と該き晴に求お

(2）①介介箆護時持間聞のの承認部をを取取りりi消障すす場とき合除、分臨時間$＂奮の裏面にそ
【提すIとすが出るるで書状当類態障き期でる‘間践あについては， 1 までに承認 るかどうかを決定すると

の
診あ断る書と等と】を明・ら必か要ににす応る書じて面医を添師の付おす際る書等放介箆者が介護を妥

②内承認容をを記され載たし全、決て訟の期を受間け（期る開附始後にあってIt残りの全ての

期
(2 ｝指定期掴の延長ー短縮【提出書類：指定期聞の指定申出書｛様式箪6-1)】

※介陶復〉時を取間はり消、すそ場の前合後は、に承勤恕務取す｝る持ゆこ続と審を前〈様提式と別してにEよめるらこれとる
｛呂）介寵休暇の承認を取り消すとき［提出書霞：承認取消申請書（様式第B）】 t, 

来介障体曜期間の一部を思りi白す場合l士、介護休暇申肩書（様式第6-2）で め、介護時間に引き続いて年決有給休暇を取得する場合は、介陵の裏面による 精
間の承認は取り摘され、全体が年次有給体慣として処理される

勤務しない1時間につき1時間当たりの給与甑を誠額 給与条例の定めにより詩額 勤務しないE時間につき1碕間当たりの給与額を諒額

(1)昇給については人事要員会の定める事由Iこ含まれる己とから、勤務していない日数 ( 1)昇給については人事実員会の定める事由に含まれ

(1) 鉾務勤r務退a勉給か職しし手な手にてら週かつ当当いに休のいなった勤ていつ白等会続はい日数期初人てを家除は聞聞と委、いをにし介た除つ員て会算取鐙い臼の時がすてり間定板はる3めわの、0京介なる日事認陸いを飽時陶をに含まれることから、
｝偉｝と退勤いし勉聴てた取手手日り扱わない な区分いにこ諺とか響がら、あ勤る場務合してがいあなるい回数に応じて昇給

(2勤） 受付る窃て勤合務にはしな、かそった
給与等

(2 が当にの3勤つ0続い日期てをは超、え介つる護場い休合て暇は！この承認を畳勤務けてし勤な務しなかった開期を間蹄か算すら週る休日等を
(3 当 聞に I、孟介、護そ休の曜の期間かを通っ算た全す期る (2）勤勉手当Iこついては‘欠勤により給与の璃額対象 初 え の

となった期間を除算する
(3動) 、介陸時間の期聞を通算する(3）温帯手当の勤続期聞については‘介護欠勤の期間

を通算する

掛｛金給料I孟免か除ら接され金なを控い除出来なかった場合It、共済組合より納入力ツブが送付さ恥る｝ 鋳〈給金は制免か聡らささ益れ金なをプ鑓がい徐迭出来なかった場合は 共涛組合 棒力｛結金ッ料Iブ主免かが送除ら掛付され金さなれを控いる除｝出来なかった培合iι 共済組合よ哲納入
より納入力ツ 付される｝

【｛介1介護｝休給護業付休条暇手件当を取金得1し、韓関｛給与）の金額又は一部さがれ支な給いされないとき

験！日叫｝介〈休（介給謹日護付が・期必体週要院間休なを臼継時を間続蹄す単し位るで取t脅した堀合は支給 〉(2 

状介態箆ご休と業にを介中護断休し業たの期開間始、臼介か腹ら休66業日のを涼超認え期な間いiこ期実間際に蜘勤 の輯族の揖気又I孟

し
付期額間1 （標準級協R額の

たに｝同隠つ給居居ため付要をい対要にて件お象すはな付る、し給対記象付父のと対な象ら怠といな忍る｝ 介護休眠を分割取得した塙合でも 66臼までの回数 22 
《8 分の1の額｝の50/100

共済組合
母偶者の配、父偶母者、、子iii!（、局配者偶の者父母の父の毘母偶祖者父録子の配孫偶者兄宣、告国姉妹偶者の子

【i欠承初請素喜出望勤認動求回手喜通簿当申詰R望求金読知めの給筒磁書の写月の写の料求証し写前書明明し細添書月し書付の僻（承書給頬惚料手】取明当細！副毎書申請書の写し〉 又は

＂＇給付額 手当金は支給されない

勤0報0（務闘1の日しーな当却かたがっりたの支給期給間付さ額れ1がる日lこっき、 撮準報酬日額｛揖準報酬月額の22分の1の額｝の61ノ1

、と給き付は上限を日日鶴当をた超りのえ給る付と額きはが議給銅付上鴎限整日さ銀れのる支｝給となり、

【〈②＠介E設報住戸関籍民業搭票支本給手｛鍋額当父（金E初E母請明回、求書の謀書み｛介、添〕護兄付休弟書案妨類嫁手】当金）

、父母＂＇配偶者、毘偶者の父母の配偶者、子の配偶
者、

む⑥宮与車君凶初臨回偶動者休簿指求の暇の子写河申請のをし前介書護月｛決のす裁給る決終と）のき写初し又回の＂み、 〉介護休隈承認通知書の写し

瞬細書

教※総白申骨出金員互害を等納助会の入掛書す金類るが提際免出に験は免不険さ要者れのるだ分が〈初、を事除日か前いにてら函空雷話入白逃すに絡わるたこしてっとてお勤〈務とよしないい月のみ〉
教職員互助会酪金It免除されない 教職員互助金掛金l立免除されない

宣助会 【（会1腹〉会るお条休員暇付が例鯖条職等絡員件にの会よ劉】り務。介待護問！休休暇Eを震等隠め！こ関られすたる条と例き又は学技滋員の勤崎跨伺， 休暇等に関す
【〈介’〉護会時休給制長暇が付噂補条体給件員損の金等動】，，暫関時す間る，条体似障等等にによ闘りす介る護条例休眠又はを学偲校め務られ員のた勤と務き

｛引介｛（共待給筏務問付休領綴総を合単18位寄与にかとつすらきのる婚合場金E合夏の休は基業そ礎手のと舗当な金にっ等）／たを給8錘を料柔除日しじ舗たたに額額•；脊／ 

支給なし
(2）介給政体付額限100を乗じた額 1日につき掛金の基礎となった給料日額に訂／100を呆じ

基礎とする）
た〈〈時額尖務間組を単合等位かとすらのる介場裁合休は業その手留当金に等）／をS俊を桑除しじたた傾傾）を基礎kす

る〉
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オモデンルケース 7 （高舘みどり編）

名取北小学校に勤務する教諭の高舘みどりさんは，夫の高舘マスオさんの介護のため、介護休暇をR23.4.1～R23.9.30まで

取得しました。しかし、介護休暇期間中のR23.9.5に夫の高舘マスオさんが死亡したため介護休隈を取消することになりました。

このモデルケースにおける事務手続について確認していきましよう。



様式第6ー1

指定期間の指定申出書

（指定期間の延長・短縮の指定申出書）

令和23年3月O日

名取市教育委員会教育長殿

置屋 ill!&直立盆璽北，1、警弦

盤 量生誼

争〉氏名 高舘みどり

人事委員会組員1]8 6（学校職員の勤務時間休職場に関する〕鑓則〉第 21条〔第3項第S項〕の

規定に基づき，介護休暇の を申し出ます。
ロ指定期間の延長田短縮の指定

氏 名 高舘マスオ ｜続柄｜夫
1要介護者

同居の有無 回同居 口別居

2 介護が必要
令和23年3月00日

となった時期

3 要介護者の 3月O日、夫の高舘マスオが自宅で倒れ、脳梗塞と診断され入i践した。退院は、4月1日！こ

状態及び具体 予定しているが、現在右半身に障害が残り食事司歩行等の日常生活を1人で送るのは困難

的な介護の肉 な状態である。今後、通院しリハビリ等の治療を行う予定だが、回復するには時聞がかかる
容

ため付き添いが必要である。

第1回 第2回 第3匝

令和年 月 日から 令 和 年 月 日から 令和年 月 日から
4 指定済みの 令和年 月 日まで 令和年 月 日まで 令和年 月 日まで

指定期間 月 日間） 月 日間） 月 日間）

5 申出の期間
回 期 間 月・回数

図指定
第1回 令和23年4月1日～令和23年9月308 6月 日間

ロ延長‘短縮

6 備 考

受 付年月日 令和 年 月 日 口申出のとおり指定（延長・短縮）

ロ一部の期間を除外して指定（延長・短縮）
決裁年月白 令和 年 月 沼 ロ指定（延長・短縮）不可

i夫 裁 4関

※申出を行う職員iま， f指定期間の指定Jf指定期間の延長・短縮の指定」の区分を選択し， 1～5の欄を記入すること。

指定期間の延長，短縮の指定の申出を行う場合は，延長a短縮後の末日について， 5の栂に記入し，初日について

は，既に指定済みの指定期間の初日を転記すること。

※任命権者は，人事委員会規員1]8 5第 23条第7項の規定により指定期間から除いた期間がある場合！こは，その旨

及び当該指定期聞から除いた期間を「6 備急i欄l!j1すιと。



様式第6-2

介護休暇申請書

令和23年3月00日

名取市教育委員会教育長殿

産屋各型車立£la取北小E差益

職 教誼

場〉氏名高舘みどり

人事委員会規則8-6（学校職員の勤務時間，休暇等に関する規則）第 26条第1項の規定に基づき，介

護休暇を申請します。

氏 名 高舘マスオ 続柄 夫

1要介護者

同居の有無 回同居 口 Jli］居

2 対 象 令和23年4月1B ～令和23年9月30B（第1図）

指定期間 （除外期間：

令和23年4月1日 ～令和23年9月30日

一遊間経過日以前の期間 一週間経過日後の期間

3 介護休暇の 令和23年4月1日 令和 年 月 日

期 間 ～令和23年9月30日 ～令和 年 月 日

図毎日 口 毎 日

口その他（ 口その他（

時 分～ 時 分 時 分 ～ 時 分

4 備 考

受付年月白 令和 年 月 日
ロ承認

令和 年 月 日
口承認

決裁年月日 令和 年 月 日 ロ不承認 令和 年 月 自
ロ不承認

決 裁 欄

※宗認期間を 週間経過日以前と一週間経過日後に分割しない場合は，一週間経過日以前の期間の繍に記載

するものとする。

※承認を受けた介護休暇の 部の期間を取り消す場合は，裏面にその内容を記入し決裁を受けるものとする

（承認を受けた全ての期間（期間開始後にあっては残りの全ての期間）を取り消す申請は，様式第8（承認取消申

請書）によること。）。
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（裏面）

介護休暇の取消し等の期間
本人印 所属長印 備 考

年月日 時 問 日・時間数

令和年 月 日から 時 分から 日

令和年 月 日まで 時 分まで 待問

令和年 月 日から 時 店，、・刀＇＂、':> 、 日

令和年 月 日まで 時 分まで 時間

令和年 月 日から 時 分から 日

令和年 月 日まで 時 分まで 時間

令和年 月 日から 時 分から 日

令和年 時 時間月 自まで 分まで

令和年 月 日から 時 分から 日

令和年 月 日まで 時 分まで 時間

令和年 月 目から 時 分から 日

令和年 月 固まで 時 分まで 時間

令和年 月 日から 時 分から 日

令和年 月 日まで 持 分まで 時間

令和年 月 日から 時 分から 日

令和年 月 日まで 時 分まで 時間

令和年 月 日から 時 分から 日

令和年 月 日まで 時 分まで 時間

令和年 月 日から 時 分から 日

令和年 月 日まで 時 分まで 時間

令和年 月 白から 時 分から 日

令和年 月 日まで 時 分まで 時間

令和年 月 白から 時 分から 日

令和年 月 日まで 時 分まで 時間

令和年 月 日から 時 分から 日

令和年 月 日まで 時 分まで 時間

令和年 月 日から 時 分から 日

令手口年 月 臼まで 時 分まで 時間

令和年 月 日から 時 分から 日

令和年 月 日まで 時 分まで 時間

令和年 月 白から 時 ノH、'/J、、b、 日

令和年 月 日まで 時 分まで 時間

A品
I

k
d
 



名取市教育委員会教育長殿

臨時的任用職員配当申請書

名北小第 O 号

令和23年3月00日

て 1出長

このたび下記のとおり職員の代替として、臨時的任用職員が必要となりましたので配当される

よう関係書類を添えて申請します。

言己

1職 ・ 氏 名 教諭高舘みどり

2 申請理由 介護休暇取得のため

,3希望配当期間 令和23年4月1日～令和23年9月30日
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給料減額報告書
令和23年4月30日

回
以

（所属長）名取市立名取北小学校

同川

記入者氏名

00 0ム

校長杜みや子

所 属 氏 名
減 額

カーード 処

すべき
理
指 備 考

N。
所属コード 職 員 番 号

時間数
定

1 I 213 41516171819 10111 l12 l13 I 14l15 I 16117118 l19 20121122 80 

名取北小学校 高舘 みどり
163 

介護休暇 R23.4.1～R23.9.30

K 6 1 987654 1234567890 (R23. 4月分介護休E摂取得：7時間45分×21日＝162.75)

K 6 1 

K 6 1 

K 6 1 

K 6 1 

K 6 1 ． 

K 6 1 

K 6 1 

K 6 1 

K 6 1 

-56 - I 1 枚中 1 枚目｜
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介護休業手当金（変更） 請求書

円

所 属所名 名取北小学校 組合員氏名 高舘みどり

所属所コード 987654 
組合員証番号

112¥3¥4151617¥slglo 公立宮城

介護休暇期間 令和 23 年 4 月 自 ～ 令和 23 年 9 月 30 日まで

変更の場合 令和 年 月 臼 ～ 令和 年 月 日まで

請求1期間（月毎） 令和 23 年 4 月 日 ～ 令和 23 年 4 月 30 日まで

掛金の基礎となる額 等級 第 24 級 標準報酬月額 440,000 円

21 控除額 。円 281,400 内

氏名 高舘マスオ 組合員との続柄 夫

介護を必要とする者

住所 名取市000

上記のとおり請求します。

公立学校共済総合宮城支部長殿

令和 23 年 5 月 31 日 請求者 住所 名取市000

氏名 高舘みどり ⑮ 

所属所受理年月日

上記の記載事項は、事実と相違ないものと認めます。 令和23年5月31日

令和 23 年 5 月 31 日 所属所名 名取市立名取北小学校

所属所長 校長社みや子 回

【添付書類】
戸籍繕本 ※初回のみ

a住民票（祖父母、孫、兄弟姉妹、文母の記偶者、配偶者の企母の配偶者、子の配偶者、思偶者の子在介護
するとき〕 ※初回のみ
介護休暇申請書（決裁済）の写し又は、介護休暇承認通知書の写し
出勤簿の写し
報醗支給額証明書
初回請求月の前月の給料明細書
請求月の給料明細書

【注意事項】

1所属機関の長田証明在受けてから提出してください。

2請求機関m末日以降に提出してください。

3 ※印栂は記入しないでください。

寸

I
F
h
J
V
 



報酬支給額証明書（介護休業手当金）

月の介護休業取得月の給与報酬について、下記のとおり証明します。4 23年令和

名取市立名取北小学校所属所名

語事事務
量当主査
電話番号

日31 5月23年令和

⑮ 00 OL;. 

022-000-00ム×

支給日数勤務を要する日数（A)標準報酬月額組合員氏名組合員番号

日

本来の支給額 勤務 日あたり 令紅 23年 4 月分

報酬 ① の給与額（G) 支 給実 績
対 給料月額（含調整額） 402,600 。
象 地域手当 6,280 18,871 門 。

計 B 408,880 。
給 報 酬② 支給実績

教職調整額 16,104 。
与 扶養手当 。 。
減 住居手当 。 。

対 通勤手当 5,200 。
額 象外 主務教育等教員特別手 6,900 。

#N/A 。 。
#N/A 。 。

計 0 28,204 。
Jロ,._ 言十 437,084 。

21 日22 円440,000 高舘みどり1234567890 

調書
18,585円

1,282円

19,867円

算定
D(BムA)

E(C722) 

F(D÷E) 

支

報献日額

介護休業手当金の臼額の算定

雇用保険給付上限相当額 ・・目ア

円

円

ヨ一

O
一

1
｝
一

に
』
心

V
八
一
江
一
ハ
U

一

H

一向
U

一
H
H
U
V
八一

四開
u
vハ
一
刻
一
ハ
υ
一

即刻一《
U
↑

目

g
z
w八一

叩噌一’
l
’
一
明
唱
一
《
H
V

一

一
日
刊
一
端
的
判
一

U
4
一A
守
一
対
寸

t

a

一

(10阿未満四捨笈入）1/22 × 

・・・イ（円未満切捨て）円67/100 = × 

）
 。

るすル」円ハU＋」
m

A
ロ場たつな》」スナィ，付

額

門

』

L
j
j

一
一
塑
一
脚
叫
一

一

O
一
盛
ロ
一
一
同
盟
辺
一

↑
一

L
抱
一
円
一
回
以
一

一
一
こ
じ
一
同
色
広
一

「
し
あ
一

u占
2
一

H
臼
一
一
務
謹
一

七
）
一
勤
主
一

一

一

＝

（円未満切捨て）

G[J亙百円

E亡豆日円

×［三巴日
十

竺塑町内

報酬との調整

D~円
仁互コ円

＝仁塁塁リ円~日）×［竺0円
支給額

給付上限相当額（ア〉
ー主主位盆E；盈臼L
Cl. 134CJ I円



通知区分 逗言う 所属所名 コード

名取ゴヒ小学校
2 j 0 介護休暇補給金請求書

987654 

会 員 氏 名 本人に 関 す る 事 事由発宝年月日
取得区分

会 員 番 号
続柄 f生目i 生年月 日 （請求期聞の初日）コド

言語ー 舘 みどり 本人 1 男
年 年 月 日

年 年 月 日 ①前半3月
号 号

②女 0 o:o o:o o:o 5 2:3 0:4 0: 1 2後半3月
・・．a ・．． ，司 ． 

年 年 月 日
年 年 月 8 ；足時間壷

※控除額
号 号 （共済決定額）

請求期間 自
5 2:3 

至
5 2:3 3:0 ' ＇盲 S円。：4。： 1 。：4 ・Z司 ・： : ・・． 2・・ : 

要介護者
高官富 マスオ 続 柄 夫 生年月日 0 0 年 0 Fl 0 日

の氏名

掛金基礎 教育職（二） 2級 00号 介護休暇により，給料の減額対象となった日
給料月額 000000円 にO印を付ける。 （下段は取得時間を記入）

令和 23年 4月 1臼から 曜日 くD L旦J ー魚ーー
(W 

次ミー承認 月
介護休暇 令和 23年 9月 30日まで 7. 75 7. 75 7. 75 7. 75 

承認期間 令和 年 月 日から ー♀）.__ 5:-ofQ. ー＿Q___ <;ii).時 (-30) 
変更

令和 年 月 日まで
火

7. 75 7. 75 7. 75 7. 75 7. 75 

※ 給付額算定 7)<. 同町豆三一 ー＿(12)__ 
ー－R－－ 司豆D..圃岨開骨胃胃『帽明

7. 75 7. 75 7. 75 
掛金基礎 1時間当たり

ーー込＂~－－ 噌司gj__)_ 18 〈主正〉給料月額 1 67 1 の 給付額
木x- x- x－一＝ ・・・・ー・．．．．． ---------

22 100 8 7. 75 7. 75 7‘75 7. 75 

1持捕当たり 金
__ G)_ ーぶ）._ 司＿＿(u)__ __ G)“ 司－・陣岨－－－－

の給付額
給付時間数 給付額 7. 75 7. 75 7. 75 7. 75 

× 

土
百～～ 20 27 

－－－－・.. ーーー・ー 「町ζ 二二二
ー．桐胴明曹骨開問p

ー (1給00付円て決未）議定切額捨
～ 

給付額 控除額 一、下～～じゴ主b
21 28 （共済決定額） 自 ・・・・・・・・． －”司句”－－ ・・・圃曹司圃司圃

請求 金額 円 ※給付決定額 円

添付書類チヱツウ欄
口出勤簿写し ． 
ロ 介護休暇承認書又は介護休暇申請書（決裁済）の写し

上記のとおり請求します。

一般財団法人宮城県教職員互助会理事長 殿

令 和 23年 5月 3 1日

請求者
住所 名取$000
氏名 高舘みどり （自署）

上記の記載事項は，事実と相違ないものと認めます。
防罵所長経由欄（受付印）

令 和 23年 5月 3 1日

／一付所属所名 名取市立名取北小学校

所属所長 校長杜みや子
I ooo百交1

＼？？空！〉

（注） 1 出勤簿及び介護休暇京認書又は介護休暇申請書（決裁済）の写を添付してください。
2 請求書はp 月ごと（初日～月末）に提出してください。
3 P在＜P欄はB 記入しないでください。
4 請求者本人が自署してください。自署しない場合は、記名押印をお願いします。

母
M

F
h
J
V
 



様式第S

病気休暇 ． 特別休暇 d豆亙F ’ 介護時間

承 雪口刃1（／、 耳R ；同 申 E青 霊Eヨ童

令和 23 年 9 月 5 日

名取市教育委員会教育長 殿

所 属 名取市立名取北小学校

職 教諭

氏名 高 舘 み ど り ① 

既に承認を得ている下記休暇について，承認取消しを申請します。

1休 暇 区分 病 気 休 暇 特別休暇 く~－ 介護時間

2 既に承認を

得ている休暇 令和 23年 4月 1日 ～ 令和 23年 9月 30日

の 期 聞

3 承認の取 消 ． 
しを求めよう 令和 23年 9月 6日～ 令和 23年 9月 30日

とする期間

4 摘 要 夫の高舘マスオが9月58に死亡したため、介護の必要がなくなったため

受付年月 B 令和 23年 9月 5日 決裁年月日 令和 23 年 9 月 5 日

教育長 校長 教頭 事務
受 付

決裁欄 I 23. 9. 5 

名取北小

-60 -



名取市教育委員会教育長 殿

名北小発第 00 号

令和23年9月 O日

名取市立名取北小学校

事故やみ報告書

下記のとおり事故やみになりますので報告します。

lii'. 

配当を

職名 氏 名 うけた 事 由 事故やみの日

期 間

R23.4.1 R23.9.5要介護者死亡

教諭 高舘みどり
介護休暇

R23.9.6～R23.9.0まで～ 
取消のため

特別休暇取得R23.9.30 

61 

校長杜みや子

代替教員 任 用

氏 名 期 間

R23.4.1 

0ムロ0

名取北小学校

主事 00

～ 

R23.9.30 

TEL:022 00  00  

FAX: 022-00-00 



3 死亡時の事務手続き

について



7 「職員本人の死亡』

妻みどりさんが介護に専念していましたが、夫マスオさんは亡くなってしまいました。

職員本人の死亡の場合には、どのような事務手続きが必要になるのかまとめました。

関係事務 提出書類 添付書類または必要書類

く死亡報告＞ 死亡報告書 ・死亡診断書又は死亡を証明する書類

・履歴書（校長の奥書証明必要、当該職

学 員が校長の揚合は、教育長の奥書証明）

学 く代替配当＞ 臨時的任用職員配当申請書

＜職務代行＞ 蹴務代行の届出 〈校長死亡の

揚合） 〈市町村教委に連絡〉

＜永年勤続＞ 永年勤続教職員表彰候補者調査書 ・永年勤続教鵡員表彰候補者氏名拡大記入調書

（褒状綬与〉 〈在職20年以上25年来満〉 ・前歴に係る勤続期間の確認調書

事 ＋査 ＜叙勲申請＞ 叙位叙勲申請（校長死亡の揚 ・功績調書

合〉 ・履歴書

（遺族の意向を確認後．市町 ・刑罰等調書

柑教委に至急連絡〉 ・戸籍抄本

＜死亡届＞ 死亡届 ・死亡診断書

＜退職手当＞ 退職手当に関する申出書 ・生計関係申立書

（遺族が配偶者以外の揚合〕

遺 ・退職手当口座振替依頼書

・除籍後の戸籍謄本

・給与個人票の写し

経 ・その他（必要に応じて）

〈公務災害の証明，総代者選任届等〉

く年末調整＞ 死亡者が12月に在職してい （＊死亡後の給与は遺族の収入となる

ない揚合は年末調整ができな ことあり）

いため，相続人が確定申告を

族 する。確定申告をする時期は，

相続人が相続を知った日から

4ヶ月以内とする（準確定申

告〉。

＜財形解約＞ 財産形成貯蓄制度の解約

〈遺族が契約金融機関で手続き）

く児童手当＞ 来支払請求書〈手当に未支払 ・当該事実を明らかにする書類

いがあるとき〉

＜未請求旅費＞ 旅行入力禁（未請求の出張分〉

校 ＜給与支給＞ 給与の支給〈死亡した月は （給料，旅費口座はすぐに解約しない〉

支給〉
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関係事務 提出書類 添付書類または必要書類

く主任等変更＞ 主任等名簿〈主任等の揚合〉

経 学 諸手当修正報告書 CK04)

身分職名修正報告書（K02)

調整額支給者名簿

理 4史

く埋葬料請求＞ 煙葬料請求書 0里葬他加金併 ・市区E百村長の埋葬（火葬）許可証の写

給〉 ・支払未済給付金請求書

（公務によらない死亡〉 ・埋葬費用の証明書類（領収書等原本）

（被扶養者以外がi里葬の場合〕

・預金通帳の写し等

共 ・戸籍謄本・住民票（請求書が被扶養者

でないとき〉

く弔慰金請求＞ 弔慰金請求書 ・市区町村長または警察署長の非常災害

〈水震火災等非常災害による死亡〉 により死亡したことの証明書

遺 く福祉保健制 保険金請求書 ・死亡診断書

度ファミリ一応 ・受取人の戸籍謄本（抄本〉

嬢金請求＞ （または住民票〉等

済

＜遺族年金＞ 遺族共済年金決定請求書

・除籍後の戸籍謄本

. ~串票を怠む世帯全員の住民票

・組合員証の写し

・基礎年金番号通知書の写し（夫妻〉

・損害賠償申告書〈事故によるとき〉

組 ・国民年金・遺族給｛寸裁定請求書

－死亡診断書

・在学証明書（高等学校等在学中の子〉

族 〈継続療養証明〉 継続療賛証明書交信申請書

（穫患中の傷病がある揚合〉

〈年金3号喪失〉 国民年金第3号被保険者資格

喪失届（共済組合員資格喪失

合 手続き後に遺族が市区町村窓

口で手続き〉

く健康保険加入〉 国民健康保険等の加入手続き

（市町村窓口で）

＜掛金還伺＞ 短期掛金，長期掛金還俗請求 ・組合員と還信請求者の続柄が確認でき

醤 る書類の写
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共

済

組

合

教

繍

員

豆

助

会

各

種

体

等

＜図信保隙＞ ｜団体信用生命保険 ｜・除籍抄本まだは在籍証明書

〈共済組合宮城支部に電話連｜・生命保験会社所定の死亡診断書

絡）

関係事務 提出書類 添｛甘書類または必要書類

〈貸付即時償還〉 退職手当からの未償還貸付金

遺 元利金の怨除に関する京諾書

族 く交通事故死亡〉 事故報告書，損害賠償申告書

〈交通事故による死亡の揚合〉

学 ＜資格喪失＞ 組合員異動報告書 ・組合員証，被扶養老吉正

（被扶養者がいる揚合，被扶 〈共済組合に返納）

校 童書者の資格ち同時に喪失〉

＜弔慰金＞ 死亡弔慰金請求書

＜銭別金＞ 退職銭則金

遺 退職特別銭別金請求書

く単身特別給付〉 単身会員特別給付金誇求書

く生命保険給付〉 団体扱い生命保般の給付

〈遺児脊英資金〉 遺児育英資金請求書 ・会員の遺児であることを証明する書類

’（扶養手当受給育無に関わら （戸籍謄本〉

ない〉 ・遺児の入学・在学または就職を証明す

る書類

族 ・法定代理人が親権者以外の揚合，これ

を証明する書類

・預金通帳表紙の写し

〈厚生部弔慰金〉 死亡弔慰金請求書 ・死亡診断書又は戸籍抄本の写し

． 
〈厚生部退会時給付金〉 厚生部退会届・退職給付金請 ・会員証

求書

＜教織員共済＞ 共済金請求書〈総合共済） ・死亡診断書または死体検案書

・戸籍抄本または戸籍謄本

・印鑑証明書

・間意書（傷害による死亡の揚合〉

＜組合＞ 花輪

死亡弔慰金

（宮教組中央支部に電話連絡〉

<P安全宣助会〉 PT A安全互助会弔慰金支払

請求書

〈校内会計精算〉 給食費，親盟会等の精算
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1 縦軸の「遺族jは，作成を遺族に依頼する書類を分類したものであり，「学校Jは，学校で作成する

書類を分類したちのです。

2 職員本人の死亡事務は，その内容が多穫多綴であるため，上記書類全てが必要であるとは限りません。

また，内容のよっては上記書類以外に追加書類が必要になる湯合ちあります。
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名取市教育委員会教育長殿

令和 23年9月O日

名取市立美田濁中学校｜

校長美間関朱 ｜ 

職員の死亡について（報告）

このことについて下記のとおり報告いたします。

記

1 死亡者に係る者の

職名 主幹教諭

氏名 高舘マスオ

職員番号 0987654321 

2 死亡B時 令和23年9月5日

3 死因 脳梗塞
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担当名取市立美田園中学校

主査 美岡園子

TEL 123-4567 

FAX 987 6547 



名 O 中発第00号

令和23年 9月 日

名取市教育委員会教育長殿

名取市立美田間中学校

校長美四国

臨時的任用職員配当申請書

口
このたび、下記のとおり職員の代替として臨時的任用職員が必要となりましたので、配当

されるよう関係書類を添えて申請します。

1 職員職・氏名

2 申請理由

3 希望阻当期間

4 備考

記

主幹教諭高舘マスオ

死亡のため

令和23年 9月 5日から

令和24年 3月31日まで
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令和23年 O月 O日

宮城県教育委員会教育長殿

住 所 宮城県名取市00

氏名 高舘みどり

死亡届

私の夫，名取市立美田圏中学校主幹教諭高舘マスオは，令和23年9月5日

午前O時O分脳梗塞のため死亡いたしましたので別紙を添えてお届けします。
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【別紙様式3（死亡退職者閉）】

福利課長殿

公立学校共靖組合宮城支部事務局長 殿

一般財団法人宮城県教職員互助会事務局長 椴

令和23年 O月00日

（所属コード 654321 ) 

所属長者名取市立業回圏中学校長 美田園夫 印

このことについて，下記のとおり送付します。

1退職者

退職に伴う関係書類について〈送付）

記

主幹教諭
高舘マスオ

9876543210 

自 年 月 日

日－
民
u

－
月
m

nw同
年
－

q
u
刷

。，』国
和一玲一

o

五曲

O市取名

議

2提出書類

01退職手当に関する申出寄生計関係申立書・退職手当口座振替依頼書 11部 猷Z重傷者で師肱掛関係康雄は

of戸籍謄本｛原本〉 I 1部 ｜伊のもので職員嘩時間認できる

1トー＋門型開一一一一一一一一一一一一一一一一＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿j __ ！~－－開講越智弘相互に一一一｜企画
’ol履歴書帽し（証明不要，M判Iこ縮小，両面酬｝ I 1部 I 1管理

0 l給与偶人票の写し（退職時の畳新のもの， A4'i'llに縮，l、｝

0 i育児休業期間に保る確認窮書（退職手当期｝

2 未償出量貰1サ元剥金の鰻徐に関する承諾書

年金扇求書（国民年金・厚生年金保検温族給付ト請求書mi紙）

1部

1部 ｜育児休賠取得して時い胎師自不要

1部 臨富里瀦1宮古緬合唱聴手当か同蹄

1部 ｜醐帥輔がいる胎醐蜘も蜘

遺旗一時金決定請求書 I 1部

a I一＿＿＿J 
請求者の基礎年金番号叩写し I 1部 I IC畏期）

』－一』4』－－－一一－－一－－一『『司司一－－－司白司司『司－『－司－－－一一司一崎一一－－－一一司－一一一－”－－白－一－一－同＋－－－臼－－一＿，戸－－白一匂一－－－勾－－－－－－－－－－－－－』－－－－－－
死亡診断書（死体検案書）｛写しでも可） I 1部

L

J

 

曙

事
C

（
 

幌
一
書
一
書

道
一
京
一
可

申
－
措
一
昨

者
一
料
一
葬

求
一
葬
一
火

積
一
塩
一
埋。。

1部 ｜読まきお．姐織醐蹄札口座間縄

1官官

1部

01埋葬に要した費用の明細書｛原本） I 1部 同求者が被扶養者である場合ま鍵間不安
1 T r.・・・・・・一一『一一ー一一一一一一一l給付

• I＿旦j竺空！空竺空月竺空？？？」里~:l........一一一一....一一 l.！翌..l~守：~~.~子空？竺－~子：＂竺？里一一｜（短期｝
0 i支払未済給付金請求書 ｜ 1部

01戸籍端本（旗本）

0 通般の写L

0 死亡弔慰金諦求書

市
一
明
一
明
一
明
一
市

事業
〈互助会｝一

眉

書
二
輯

求
一
依

精
一
込

金
一
揖

別
一
等

健
一
童

会
一
付

退
一
給l

 
o一8

 

OJ遺児育英貰金請求書 I 1部
部

提出書類こ⑮印を記えすること．なお，提出町際はよ皐m盟査と怠旦こお願いします。

3 育児休業等の探聞

視聴自由眉す＜＞年陪に指いで，育児休業・休職・停滋・大学幌修学休業・育児短時間勤務・高齢者部分休業司組合専従E自己啓発等
休業町期締｛予定を吉む。｝がある場合は，記入してく定さL、。

なお，椙附鎗tご鯵軍部ホつが揖合iま福利課企箇菅理斑加22-211-3672）へ必ず電話漣絡願います。

育児休業・体職圃停；・大学明書修学休業 I 
育児短時間勤務・高齢者部分休業 ｜ 令和 年 月 日 ω 令和 年 月 日
組合専従・自己曹発等神謀（0で囲むことJ . 

69 担当者名美国間子
電話番号 022(382)0000FAX,022(382)0000 



様式1号口

職員の氏名

職 名

所属文は補職名

死亡年 月 日

受領方法

生計関係
申 立

退職手当を受け
ょうとする住所

受給者

返磯者

氏名

傍人番号

氏名

倒人番号

高舘みEり

高舘マスオ

退職手当に関する申出童

高舘マスオ 生年月日
~.・平成

00年 00月 00日

主幹教諭

美田圏中学校

令和 23 年 9 月 5 日死亡事由 脳梗塞

編地払
直 接 払 ｜口座振替｜

銀行 支店

別紙のとおり 総代者選任届 別紙のとおり

電話番号

郵便番号

上記のとおり退職手当に関する申出をします。

令和 23 年 9 月 日

宮城県教育委員会殿

電話番号 。。。 000 - 0000 

郵便番号 000 - 0000 

住 所 00市00区00τ目00番地

氏 名 高舘みどり ＠ 

続 柄 妻 生年月日
昭和・生島〉

00年 O 月 O 日

所属収受禰

上記の記載事項は事実と相違ないものと認めます。

（調整数（ ）の給料の調整額を支給）

令和 23 年 9 月 日

所属長 美田圏中学校 国

市町村教委 圃
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様式3号

生堂盟盤皇辛童

退職手当を受けようとする者の氏名
職員との

生 計 関 係
続 柄

高舘みどり 妻 00000 

上記のとおり相違ないことを申し立てます。

令和 23 年 月 日

氏名 高舘みどり ＠ 

様式6号

i島職手当ロ陣振替依頼書

名 称 000 銀行 000 支店

預 金口座
預金の種類 ⑪ 当 座 口座番号 0000000 開設店舗等

預（フ金リガ口ナ）座
タカダテ ミドリ

の 名義 人 高舘みどり

上記事項について相違ないことを確認

上記の預金口座に退職手当の振替を依頼 する。

します。

（銀行確認印）

令和 23 年 月 日

氏名 高舘みどり ⑮ 

（注）預金口座の名義は，依頼人の名義に限るものとする。
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支払未済給付金請求書

所属所名 組合員氏名 ｜性別 l 死亡年月日

所属所コード 組合員証番号

⑤ 年

期圏中学校｜ 高舘マスオ 号
年 月 日

目－’－．$－．・－. " ... 0:9 0:5 654321 10:9・8・7・5:5q:3:2:1 女 5 2:3 
: . . . . . . ' ' . . . . . : : . ・ ． 

金融機関コード 0:0:0:0  支店コード 0:0:0  

受 振込先銀行 000銀行 支店名 000 
取
ロ 口座名義人（請求者名義）力者力ナ 口 座番号
座

タカダテ ミドリ 普通 0:0:0:0:0:0:0 

地方公務員等共済組合法施行規程第102条の規定により上記のとおり請求します。

公立学校共済組合宮城支部長 殿

令和23年O月OEl

請求者

＠
 

0
 

0
 

0

3

わ

O

E

E

 

）

O
）
 

E

・
月

o

o
u
d
O
O
 

ひ

ど

年

O

コ
み
O
（
事
宮

X

O

O

 

E

銭

成

O

E

干

高

平

O
臨の

所

名

目

話

と

月

間

貝

年

合

住

氏

生

電

組

【注意事項1
e 支払未済給付金の誇求者は、死亡した受給権者と生計を共にしていた、田偶者、子、究母、孫、極文母、兄弟姉妹
文はこれらの者以外の三親等内の親族｛甥姪、曾祖父母、叔父祖先母等）です。
給付を受ける相続の順位は、配偶者、子、父母、孫、祖先母、兄弟姉妹、三親等内の親族｛甥姪、曾祖父母、叔父
祖父母等）の順序です。

【添付書類】
・受給権者と請求書の関係と相続の順位を証明する書類（戸籍謄本等）

払渡金融機関の口座番号を明らかにする書類（預金通帳の写し等）

生計同一関係を確認する書類（請求者の住民票等）

※生計間 関係在確認する書類は、諒求者が受給権者の死亡当時被扶養者であった場合は必要ありません。
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せill. 族葬埋二二葬二来料工〉 E青 求 書
j※ 法定給付 円

家 決 隙加壷 円
定

額 円

所属所名 組合員氏名 死亡者に関する事 事由発生年月白
所属コード 組合員証番号 続柄 性別 生年月 日 （死亡年月日）

義問題中学校 高舘マスオ ⑨ 年
年 月 日

年
年 月 日

本人
号 号

654321 0: 9 i 8 :7 i 6 i 5 i 4: 3 i 2 i 1 女 3 0:0 0:0 0:0 5 2:3 0:9 0:5 

死亡の場所 0000000000 
死亡者氏名 高音量 マスオ

死亡の原因 脳梗塞

埋葬年月日 令和23年9月00日 ※埋葬に要した費用 円

金融機関コード 。町 。 。:o 支店コード 。 。:o . 
受取口座 振込先銀行 000 銀行 支店名 000 

本記人入のす場る合このとみ 口座名義人（請求者名義）力型カナ 口 座番号

タカダテミドリ 普通 o:o:o:o:o:o；。
““， ’ ・‘E ・・F ・・

上記のとおり請求します。

公立学校 共済組合宮城支部長 殿

令和 23年 00 月 00 日

住所 0000000000 
請求者 氏 名 高童書みどり ⑮ 

電話 ( 000 ) 000 000 

組合員との関係 糞

上記の記載事項iま，事実と相違ないものと認めます。 所属所受理年月日

令和 00年00月00日

令和 23年 00 月 00 日

所属所名 美田圏中学校

所属所長 美 田 鼠 失 回． 

【添付書類】

；＼被扶あ養り宇ノ '.D市区町村長の埋葬の許事可鉦文は火葬る許書可証の写し（やむを得ない理由がある

埋葬料
場合には、死亡 実を範明す 類）

（本人死亡｝
被扶養者 上記の①に同じ

なし ②埋葬に要した費用の額に関する証拠書類（領収書・明細書の原本）

家族埋葬料
①市区町村長の埋葬許可証又は火葬許可証の写し

（被扶養者死亡）

※印欄は記入しないでください ｜年号昭和4 平成ー・4 令和・・・5I 

内
ぺ
U

守

f



給付金等振込依頼届

令 和 23年 O 月 O 日

一般財団法人宮城県教職員五助会理事長殿

住所 00000000

請求者氏名

元会員

高舘みどり

（高舘マスオ

（自署）

）との続柄（妻 ） 

令和 23年9月 5Sに死亡した元会員（ 高舘マスオ ）に係る給付金等を，

下記の口座に振込願います。

記

金融機関名 本・支店名

000 0銀行 0 0支店

口座番号（普通預金） 口座名義フ人氏リ名ガ（請求ナ者氏名）

タカゲテ ミト守F
000000000 

高舘みどり

I注意事項I
給付金の請求者は，会員であった者の配偶者，子（年長の』！買），父，母，孫（年長の順），祖父，祖母，

兄弟姉妹（年長の順）又はこれらの者以外の三親等内の親族（甥姪，曾祖父母，叔父祖父母等）であって，

その者の死亡の当時その者と生計を共にしていたもので，その請求順位は官官記のとおりです。

死亡弔慰金及び退会鶴別金については，親族がその者の死亡の当時その者と生計を共にしていない場合で

あっても，前記の請求順位に基づき，給付金を請求することができます。

請求書氏名欄は，請求者本人が自署してくださし、。自署Lない場合は，記名押印をお願いします。

【添付書類I
受給権者と誇求者の関係と相続の照位を証明する書類（戸籍謄本等）

払渡金融機関の口座番号を明らかにする書類（預金通帳の写し等）

生計同一関係を確認する書類（請求者の住民票，生計同一証明書等）

※ 生計同一関係を確認する書類は，請求者が受給権者の死亡当時被扶養者であった場合は必要ありません。

※ 戸籍謄本等の添付書類は，公立学校共済組合宮城支部等へ提出する書類の等しを添付してください。
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通知区分 逗五つ 所属所名・コード

3 ! 2 死 亡 弔慰金請求書
美国間中学校

654321 

dゐ恥 員 氏 名 死 亡 者 に 関 す る 事 事由発生年月日コ毘

会 員 番 号
輔 柄

性別 生 年 月 日 ｛死亡年月日）
輔栴コード

高舘 マスオ 本人 ①男 年 年 月 日 年 年 月 日号 号

白、、 . . ・・ ; . . : . . 4ざ•＇• . ． 雀. 且 ー， 
a’4ι－－・：‘－ー’ーー・：ー：」畠ー：・，．． ．－・E・‘． ・．・．．． － ．．． ・．． ， ・。： 9:s:7:5:5:4:3:z:1 2 女 3 0:0 o:o 0:0 5 2且3 0:9 0:5 ’： .・＇ i”： : i i .’，， 量. 

氏 名 高舘 マスオ

死亡者に
0000000000 遁亙〉住 所

関する事 柄 別居

死亡の原因 脳梗塞

請求金額 500,000円 ※給付決定額 円

上記のとおり請求します。

一般財団法人宮城県教職員互助会理事長 殿

令和 23年 O 月 O0 B 

住所 00000000000 

請求者 氏名 高 舘 み ど り （自署）

会員との続柄 妻 会員と請求者との
関係です。

上記の記載事項は，事実と相違ないものと認めます。 所属所長経由欄（受付印）

令和 23年 O 月 00 日

美回一＼
所属所名 美田圏中学校 令和23年O月00

日 _/ 所属所長 校長美田園夫

，ラA』、. J《』星置 Ii>『er'......・ ~ ' －』 • L 、胃h』』． •»＝ーー且i ・ ~ . ＂・－ .~・

k
d
 

守

I



通知区分 ＠主つ 所属所名・コード

名取北小学校
死亡弔慰金請求書3 ! 2 

987654 

会 員 氏 名 死亡 者 に 隠 す る 事 事由発生年月日

会 員 番 号
続 柄

性目lj 生年月 （死亡年月日）
続柄コード

日

年 年高舘 みどり 夫 ①男 号
年 月 13 

号
年 月 日

〉〉

目自 E由 ’目 1司 ’z : : z・ ．． 
お古V e川.・ 

o I 1 3 o・o o:o O!O 1:2:3:4:5:5:7:3:9:0 2 女 5 2:3 0:9 。！ 5
且 E 目色 Z • ' ＇目 ． 
a・ : : : : ’． ． ‘a ・・

氏 名 高舘マスオ

死亡者に 省主〉
住 所 0000000000 

関する事柄 別居

死亡の原因 脳梗主語

請求金額 100,000円 ※給付決定額 円

上記のとおり請求します。

一般財団法人宮城県教職員互助会理事長 殿

令和 23年 O 月 00 目

住所 00000000000 

請求者 氏名 i奇書官 みどり （自署）． 

会員との続柄 本人 会員でと請す求。者との
関係

上記の記載事項は，事実と相違ないものと認めます。 所属所長経由欄（受付印）

令和 23年 0 月 00日

名取北小学校＼
所属所名 名取北小学校 令和23年O月00

所属所長 校長 干上みや子

（注） 1 会員が死亡したときは，遺族が語求してください｜ 続柄
2 ※sP櫛iま，記入しないでください。 i本人・・00 母 ・・41
3 請求者本人が自署してください。自署しない ｜夫 ・・01 義父・ ・33 
場合は、記名押印をお瀬いします。 ｜妻 ・・02 義母・・43

主主 ・・31
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（様式第1骨）

組合員異動報告書

氏 名 異動 資格〈喪送失職の臼事／死自亡の日生等じ）た日

分区
組合員証の樟付

組合員証番号 年号 年 月 日

組合員E

高舘マスオ
回有 日後日返納

被扶養者医

1 2 5 23 9 5 回有 1 枚

0 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
口後日返柏 枚

ロその他の証 枚

組合員E
口有口後日返抽

議狭義者E
2 ロ有 枚

ロ後日返納 枚

口その他の証 枚

組合員阪

ロ有口後日返軌

被扶費者医
3 ロ有 枚

ロ後詞返納 枚

口その他の涯 ，枚

組合員艇

ロ有口後日返抽

被扶養者笹
4 口有 枚

白後日返納 枚

ロその他の寵 枚

組合員歴

口有 日後日返納

被扶養者阪
5 口有 枚

日後日返抽 放

ロその他の＂ 枚

上記仰とおり報告します．

公立学校共済組合宮捕支部長瞳

令和 23年 00月 ooa 所属所名 費回麗中学校

所属所長 控畏美田昌夫

（注） ［！）この報告書は、退職したとき、死亡したとき、他支部他共済等へ転出したときに握出してくださu、

所属所名・コード

美酒圏中学校

654321 

提出書韻
｛年金聞係）

貴格庚失証明書

回退職届書

ロ改定訪求書 口要

自遺請族求年書金

口転出届書

口退職屑書

ロ改定論求書 ロ要

口遺請族求年書金

回転出局書

口退税局書

ロ改定鵠求書 ロ 要

口遺請族求年書金

口転出届書

口近嶋田委

口改定鈎求書 口要

ロ遺請求族年書金

口転出届書

ロ退職届書

口改定請求書 口要

口選請炭求書年金

ロ転出届書

日

｛叫返納する組合員証等に田を入れてくださu、。また、返納すAき組合員在等を損失して回収できない場合は、『組合員証等紛失届jを器付

してくださu、
[3）提出番額欄は、今回提出したものに回を入れてください。

(4)賢格車失証明書が必要な揚合は聖に田を入れてくださu、

1退職

2死亡

抽選年月日・担当者印

日転出（他支部）

4転出制L共済｝

5転出国文科省等）） 回宮守. . 

※支部事務局

受付欄



通知区分 逗量つ 所属所名・コード

7 : 7 退会館別金請求書
美因調中学校

．． 654321 

会 員 氏 名 本人に関する事 事由発生年月日

給負担区与分
卦＂＂ 員 番 号

続柄
性別 生年月 日 （退職年月日）"' 輯栴コード

。県 糞

高舘 マスオ 本人 年 年 月 日 年
年 月 臼 2市町村費

号 号
3団体費

〈山刀ヤ

I I I I I I I O I 

九.... 日’｝， 
’ 4その他' ' ＇・.. ＇『，．

0 1 0 3 0:0 ' ’ 0:9:8:7:6:5:4:3:2:l 2 女 0:0 0:0 5 2:3 。；9。；5
5仙台市職員' ＇’＇ ＇’・ s ・’＇ ' ‘！ I .且 ・ 2 ・ ' 

退職等の理由

定 勧 車五 。そ 平成23年4月以降 00年 。月． の の在会期間

年 奨 出 他

夜会期間3年以上10年未満 30,000円
該当する棟｛こ，／を
入れてください

,/ 在会期間10年以上 50,000円

請求 金 額 50,000円 ※給付決定額 円

上記のとおり請求します。

一般財団法人宮城県教職員互助会理事長 殿

令和 23年 O月 00日

TOOO 00 包 (00)00-0000 

請求者
住所 0000000000 

． 

氏名 高 告官 み ど り （自署）

（職員の妻）

上記の記載事項は，事実と相違ないものと認めます。

令和 23年 O月 00日 所属所長経由欄（受付印）

所属所名 美回属中学校

禁固申告~ノ令和23年O月

所属所長 校長 美 E自 関夫 日

（注） 1 在会期間iま，平成23年4月以降の期間とします。

2 登録している給付金援込口座は，当分の間（退職後1年位）は解約しないでください。
3 ※印欄は，記入しないでください。

4 請求者本人が自署してください。自署しない場合は、記名押印をお願いします。
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（様式第1号）

遺児育英資金（一時金）請求書

氏 名 高舘マスオ 会員番号 0987654321 
フE
~ 、 死亡年月日 令和23年 9月 5日

員
元所属所名 美田圏中学校

氏 名 生 年 月 日
フロ会員

戸寸三4三L• 校 名 学 年
との続柄

育
高鎗カーナ 令和 3年 12月 9日 長男 000大学 l年

英
資 年 月 日
金
請 年 月 日
求
者 本 籍 地 000県

現 住 所 000市000000

法
氏 名 高舘みどり

戸;d: 給 者
妻

定 .!'. の 続 柄
代

T 000-0000 
理 現 住 所 000市000000 000-0000 λ ThL 

振 込 依 頼 0000 銀行 000 店
(79ft'ナ） タカダテカーナ

銀 f’丁－ 名 口座番号（普） 名義人 高舘カーナ

氏 名 生 年 月 日 年齢
7C会員

学校名・職業 同居 の別
と の続 柄 別居

家 高舘みどり HOO年 0月 0日 。。 妻 名取北小学校・教諭 同｝ )Jlj 

族 高舘カーナ R3年 12月 9日 19 長男 000大学・ I年 関）. )Jlj 
構

向・別成 年 月 日

年 月 日 同・別

年 月 日 同・別

遺児育英資金（一時金）の給付を受けたいので，必要書類を添えて請求します。

令和 23 年 O 月 。日

一般財団法人宮城県教職員互助会理事長 殿

議求者氏名 高舘カーナ

法定代理人氏名 高館みどり
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内角%を袷%の⑦舎の%の愈句
名取市小中学校事務職員研究会

令和2年度

I曽 白小学校

下増田小学校 澱戸直子

I富田西小学使 金 文態

相互台小学校 石川かおる

那智が丘小学校 相j寒由紀子

増田中学校 浅野誉富

名取第中学校 岩佐菜央子

名取第二中学校 白谷臼室主美

みどり台中学校 日出智美

令和3年度

協江佳子

石川かおる

小林功；台

浅野誉富

岩佐菜央子

白谷臼笠美

小野菜摘

令和4年度

岩佐菜央子

堀江佳子

石川かおる

小林功治

白谷日登美

浅野誉富

小野菜摘

内ゅの%の愈%の⑦舎の令。旬。鱒

命的事者手gt砂-p{f.：料。，ず命的事者説簿。孔神戸，~




