
 

 

「旅費入力ツール」研修会 

 

日 時 ： 平 成 ２ １ 年 ７ 月 ２ ９ 日 （ 水 ）  １ ３ ： ３ ０ ～  

場 所 ： 岩 沼 市 立 岩 沼 中 学 校 

主 催 ： 仙 台 教 育 事 務 所 管 内 事 務 職 員 会 
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【入力例１ 在勤地外旅行，自家用車利用】 

  ・旅費氏名コード  ８０１４ 亘理 真智子 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２２日 

  ・旅行内容コード  ４０ 研修会・講習会（教委等主催） 

  ・用務   理科研修会 

  ・在勤地内区分  ２ 在勤地外 

  ・通勤調整  ０ なし 

  ・特認区分  ０ なし 

  ・交通手段  ４ 自家用車（県内） 

  ・出発地   ２８１ 仙台市太白区大野田 

  ・目的地       ７ 仙台市青葉区荒巻（青葉） 

  ・帰着地   ２８１ 仙台市太白区大野田 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

通 勤 調 整 の 欄 の 初 期 値 は「 1」「 あ り 」に な っ て い ま す 。特 認 区 分 と の 関

係 が 正 し く な い 場 合 は ，「 登 録 」ボ タ ン を 押 し た と き に 訂 正 を す る よ う に 促

さ れ ま す の で ， 事 前 に 確 認 し て お く と 良 い で し ょ う 。  

 

 Checkpoint 2 

 日 当 の 調 整 コ ー ド を 入 力 し ま し た か ？  

県 立 の 機 関 等 か ら ２ Km に 満 た な い 目 的 地 へ 出 張 す る 場 合 に は ， 原 則 と

し て 日 当 は 支 給 さ れ ま せ ん の で ， 日 当 の 減 額 調 整 が 必 要 で す 。  

 

 Checkpoint 3 

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？  

旅 費 入 力 ツ ー ル の デ ー タ チ ェ ッ ク 機 能 は ， ま だ ま だ 丌 十 分 で す 。 誤 っ て

他 所 の 住 所 を 入 力 し て し ま う と ， そ の ま ま 登 録 さ れ て し ま う こ と が あ る の

で ， 注 意 が 必 要 で す 。  
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【入力例２ 在勤地外旅行，自家用車利用，居住地へ帰宅】 

  ・旅費氏名コード  ９０１２ 黒川 明 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２２日 

  ・旅行内容コード  ４０ 研修会・講習会（教委等主催） 

  ・用務   理科研修会 

  ・在勤地内区分  ２ 在勤地外 

  ・通勤調整  １ あり 

  ・特認区分  ２ 居住地へ帰宅 

  ・通勤距離  ２．９Km 

  ・交通手段  ４ 自家用車（県内） 

  ・出発地   ２８１ 仙台市太白区大野田 

  ・目的地       ７ 仙台市青葉区荒巻（青葉） 

  ・帰着地   ３４５ 仙台市太白区柳生 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint 2 

 日 当 の 調 整 コ ー ド を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint 3 

 附 記 事 項 に 通 勤 距 離 を 入 力 し ま し た か ？  

自 家 用 車 を 利 用 し た 出 張 で 通 勤 調 整 を 行 う 場 合 は ， 附 記 事 項 欄 に 通 勤 手

当 認 定 距 離 の 入 力 が 必 要 で す 。  

 

 Checkpoint 4 

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？  

 

 

 

Ｏｎｅ  ｐｏｉｎｔ  ！  

  附 記 事 項 欄 は ， 全 角 40 文 字 ま で し か 入 力 で き ま せ ん 。  

  ま た ，「 半 角 文 字 」 や 「 ～ 」「 － 」 な ど の 記 号 を 入 力 す る と CSV 

デ ー タ を 県 の シ ス テ ム に 取 り 込 む 際 に エ ラ ー に な っ て し ま い ，  

取 り 込 む こ と が で き ま せ ん 。  
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【入力例３ 在勤地外旅行，一般交通機関利用】 

  ・旅費氏名コード  ９０１２ 黒川 明 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２７日 

  ・旅行内容コード  ３３ 校外学習生徒等引率 

  ・用務   4 学年校外学習児童引率（仙台市博物館） 

  ・在勤地内区分  ２ 在勤地外 

  ・通勤調整  ０ なし 

  ・特認区分  ０ なし 

  ・交通手段  一般交通機関 

  ・出発地    ２８１ 仙台市太白区大野田 

  ・経由地   ２６４１ 太子堂駅 

  ・経由地     ３８ 仙台駅 

  ・目的地       ２８ 仙台市青葉区川内 

  ・経由地   ６６９１ 仙台駅（地下鉄） 

  ・経由地   ６６９７ 富沢駅 

  ・帰着地    ２８１ 仙台市太白区大野田 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint 2 

 日 当 の 調 整 コ ー ド を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint 3 

 起 点 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？  

 利 用 す る 交 通 手 段 に よ っ て ， 入 力 す る デ ー タ が 違 い ま す 。  

「 鉄 道 等 」 の 場 合 は ， 駅 名 を 「 自 家 用 車 」・「 バ ス 」・「 徒 歩 」 の 場 合 は ， 住

所 を 入 力 し ま す 。  

特 に 「 バ ス → JR」 の よ う に 乗 り 継 ぐ 場 合 は ，「 住 所 → 駅 名 」 の 変 換 が 必 要

に な り ま す 。  

 

 

 Checkpoint 4 

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？  

 

 

 

Ｏｎｅ  ｐｏｉｎｔ  ！  

  交 通 手 段「 バ ス 路 線 」で 計 算 し た 交 通 費 よ り も バ ス 実 費 の 方 が 高  

い 場 合 は ， 差 額 を 支 給 し ま す 。  

  路 線 バ ス 実 費 と 附 記 事 項 に 利 用 バ ス 停 を 入 力 す る と シ ス テ ム で  

増 額 調 整 し て 支 給 さ れ ま す 。  

 

駅 の 住 所  駅 の 名 前  
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【入力例４ 在勤地外旅行，一般交通機関利用，居住地出張帰宅】 

  ・旅費氏名コード  ８０１４ 亘理 真智子 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２８日 

  ・旅行内容コード  １１ 学校管理運営用務（教育研究団体等主催） 

  ・用務   県教頭会総会・研修会 

  ・在勤地内区分  ２ 在勤地外 

  ・通勤調整  ０ なし 

  ・特認区分  ３ 居住地出張帰宅 

  ・交通手段  一般交通機関 

  ・出発地   ２５７８ 亘理郡亘理町字上茨田 

  ・経由地    ５３５ 亘理駅 

  ・経由地   ６６８３ 泉中央駅 

  ・目的地      ３５７ 仙台市泉区泉中央 

  ・経由地   ６６８３ 泉中央駅 

  ・経由地    ５３５ 亘理駅 

  ・帰着地   ２５７８ 亘理郡亘理町字上茨田 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint 2 

 日 当 の 調 整 コ ー ド を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint 3 

 附 記 事 項 に 通 勤 方 法 を 入 力 し ま し た か ？  

 特 認 区 分 に 「 １ 」「 ２ 」「 ３ 」 が 入 力 さ れ て い る の に ， 通 勤 届 と 異 な る 交

通 手 段 を 利 用 し た た め 通 勤 調 整 を 行 わ な い 場 合 は ， 附 記 事 項 欄 に 通 勤 届 の

内 容 を 入 力 し ま す 。  

 

 Checkpoint ４  

 起 点 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint ５  

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？  
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【入力例５ 在勤地内旅行，自家用車利用】 

  ・旅費氏名コード  ８０１４ 亘理 真智子 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２３日 

  ・旅行内容コード  ２９ 事務打合せ 

  ・用務   事務打合せ 

  ・在勤地内区分  １ 在勤庁から 8Km 以内 

  ・通勤調整  ０ なし 

  ・特認区分  ０ なし 

  ・自家用車行程距離   ６．４Km 

  ・交通手段  ４ 自家用車（県内） 

  ・出発地   ２８１ 仙台市太白区大野田 

  ・目的地     ３１３ 仙台市太白区西中田 

  ・帰着地   ２８１ 仙台市太白区大野田 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint 2 

 自 家 用 車 行 程 距 離 を 入 力 し ま し た か ？  

 在 勤 地 内 を 自 家 用 車 で 旅 行 し た 場 合 は ， 行 程 距 離 の 入 力 が 必 要 で す 。  

 

 Checkpoint ３  

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？  

 

 

 

Ｏｎｅ  ｐｏｉｎｔ  ！  

  「 家 庭 訪 問 」 や 「 事 務 打 合 せ 」 の よ う に 旅 行 内 容 と 用 務 が 同 じ 場  

合 に は ， 用 務 の 入 力 を 省 略 す る こ と が で き ま す 。  
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【入力例６ 在勤地内旅行，自家用車利用，在勤地外の居住地へ帰宅】 

  ・旅費氏名コード  ８０１４ 亘理 真智子 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２４日 

  ・旅行内容コード  ２９ 事務打合せ 

  ・用務   事務打合せ 

  ・在勤地内区分  １ 在勤庁から 8Km 以内 

  ・通勤調整  １ あり 

  ・特認区分  ２ 居住地へ帰宅 

  ・通勤距離       ２６．８Km 

  ・在内距離       １４．２Km 

  ・交通手段  ４ 自家用車（県内） 

  ・出発地    ２８１ 仙台市太白区大野田 

  ・目的地       ５２ 仙台市青葉区国分町 

  ・帰着地   ２５７８ 亘理郡亘理町字上茨田  
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint 2 

 附 記 事 項 に 通 勤 距 離 と 在 内 距 離 を 入 力 し ま し た か ？  

自 家 用 車 を 利 用 し た 出 張 で 通 勤 調 整 を 行 う 場 合 は ， 附 記 事 項 欄 に 通 勤 距

離 と 在 内 距 離 （ 学 校 ～ 目 的 地 ～ 学 校 間 の 距 離 ） の 入 力 が 必 要 で す 。  

 

 Checkpoint ３  

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？  

 

 

 

Ｏｎｅ  ｐｏｉｎｔ  ！  

 支 給 さ れ る 旅 費 を 計 算 し て み ま し ょ う 。  

①  学 校 ～ 目 的 地 ～ 学 校  

在 勤 地 内 旅 行 で ， 在 内 距 離 が １ ４ ． ２ Ｋ ｍ な の で ，  

支 給 額 は ３ ７ ０ 円  

②  学 校 ～ 目 的 地 ～ 自 宅  

  シ ス テ ム 距 離 － 通 勤 距 離 ＝ 調 整 距 離  

  ３ ４ ． ５ Ｋ ｍ － ２ ６ ． ８ Ｋ ｍ ＝ ７ ． ７ Ｋ ｍ  

  調 整 距 離 ×37 円 ＝ 交 通 費  

  ７ ×３ ７ ＝ ２ ５ ９ 円  

  日 当 は 減 額 調 整 さ れ る の で ， 支 給 額 は ２ ５ ９ 円  

 支 給 額 を 比 較 す る と  

① ＞ ② な の で ， 支 給 さ れ る 旅 費 は ２ ５ ９ 円 と な り ま す 。  
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【入力例７ 在勤地内旅行，自家用車利用，在勤地内の居住地へ帰宅】 

  ・旅費氏名コード  ９０１２ 黒川 明 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２４日 

  ・旅行内容コード  ２９ 事務打合せ 

  ・用務   事務打合せ 

  ・在勤地内区分  １ 在勤庁から 8Km 以内 

  ・通勤調整  １ あり 

  ・特認区分  ２ 居住地へ帰宅 

  ・自家用車行程距離   ６．９Km 

  ・通勤距離       ２．９Km 

  ・在内距離       ５．２Km 

  ・交通手段  ４ 自家用車（県内） 

  ・出発地   ２８１ 仙台市太白区大野田 

  ・目的地     ３０９ 仙台市太白区長町（長町駅） 

  ・帰着地   ３４５ 仙台市太白区柳生 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint 2 

 自 家 用 車 行 程 距 離 を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint ３  

 附 記 事 項 に 通 勤 距 離 と 在 内 距 離 を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint ４  

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？  

 

 

 

Ｏｎｅ  ｐｏｉｎｔ  ！  

 支 給 さ れ る 旅 費 を 計 算 し て み ま し ょ う 。  

①  学 校 ～ 目 的 地 ～ 学 校  

在 勤 地 内 旅 行 で ， 在 内 距 離 が ５ ． ２ Ｋ ｍ な の で ，  

支 給 額 は ３ ７ ０ 円  

②  学 校 ～ 目 的 地 ～ 自 宅  

行 程 距 離 － 通 勤 距 離 ＝ 調 整 距 離  

６ ． ９ Ｋ ｍ － ２ ． ９ Ｋ ｍ ＝ ４ ． ０ Ｋ ｍ  

  調 整 距 離 が １ ． ０ Ｋ ｍ 以 上 な の で ， 支 給 額 は ３ ７ ０ 円  

 支 給 額 を 比 較 す る と  

① ＝ ② な の で ， 支 給 さ れ る 旅 費 は ３ ７ ０ 円 と な り ま す 。  
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【入力例８ 在勤地内旅行，一般交通機関利用（バス）】 

  ・旅費氏名コード  ８０１４ 亘理 真智子 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２５日 

  ・旅行内容コード  ２９ 事務打合せ 

  ・用務   事務打合せ 

  ・在勤地内区分  １ 在勤庁から 8Km 以内 

  ・通勤調整  ０ なし 

  ・特認区分  ０ なし 

  ・路線バス実費     56０円（片道 280 円） 

  ・交通手段  ８ 路線バス（宮城県内） 

  ・出発地   ２８１ 仙台市太白区大野田 

  ・目的地     ３２６ 仙台市太白区袋原 

  ・帰着地   ２８１ 仙台市太白区大野田 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint 2 

 路 線 バ ス 実 費 を 入 力 し ま し た か ？  

 在 勤 地 内 旅 行 で ，一 般 交 通 機 関 を 使 用 し た と き は ，実 費 支 給 と な り ま す 。  

 

 Checkpoint ３  

 附 記 事 項 に 利 用 し た バ ス 停 名 と 運 賃 を 入 力 し ま し た か ？  

 

 Checkpoint ４  

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？
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【入力例９ 在勤地内旅行，一般交通機関利用（バス），在勤地内の居住地へ帰宅】 

  ・旅費氏名コード  ９０１２ 黒川 明 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２５日 

  ・旅行内容コード  ２９ 事務打合せ 

  ・用務   事務打合せ 

  ・在勤地内区分  １ 在勤庁から 8Km 以内 

  ・通勤調整  ０ なし 

  ・特認区分  ２ 居住地へ帰宅 

  ・交通手段  ８ 路線バス（宮城県内） 

  ・路線バス実費  ４６０円（往路１８０円＋復路２８０円） 

  ・比較行程路線バス実費 ３６０円（片道１８０円） 

  ・出発地   ２８１ 仙台市太白区大野田 

  ・目的地     ３０９ 仙台市太白区長町（長町駅） 

  ・帰着地   ３４５ 仙台市太白区柳生 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint 2 

 路 線 バ ス 実 費 を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint ３  

 比 較 行 程 路 線 バ ス 実 費 を 入 力 し ま し た か ？  

 バ ス 実 費 の 比 較 を す る た め に 「 学 校 ～ 目 的 地 ～ 学 校 」 の バ ス 実 費 を 入 力

し ま す 。  

 

 Checkpoint ４  

 附 記 事 項 に 利 用 し た バ ス 停 名 と 運 賃 を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint ５  

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？
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【入力例１０ 在勤地内旅行，一般交通機関利用（鉄道）】 

  ・旅費氏名コード  ８０１４ 亘理 真智子 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２６日 

  ・旅行内容コード  ２９ 事務打合せ 

  ・用務   事務打合せ 

  ・在勤地内区分  １ 在勤庁から 8Km 以内 

  ・通勤調整  ０ なし 

  ・特認区分  ０ なし 

  ・鉄道実費       ３6０円（片道１80 円） 

  ・交通手段  一般交通機関 

  ・出発地    ２８１ 仙台市太白区大野田 

  ・経由地   ２６４１ 太子堂駅 

  ・経由地     ３８ 仙台駅 

  ・目的地      ３２６ 仙台市青葉区一番町 

  ・経由地     ３８ 仙台駅 

  ・経由地   ２６４１ 太子堂駅 

  ・帰着地    ２８１ 仙台市太白区大野田 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint 2 

 鉄 道 実 費 を 入 力 し ま し た か ？  

 在 勤 地 内 旅 行 で ，一 般 交 通 機 関 を 使 用 し た と き は ，実 費 支 給 と な り ま す 。  

 

 Checkpoint ３  

 交 通 手 段 が 鉄 道 等 の 行 程 は ， 住 所 が 入 力 し て あ り ま す か ？  

 在 勤 地 内 旅 行 で ， 鉄 道 等 を 利 用 し た と き は 駅 名 で は な く 駅 の 住 所 を 入 力

し ま す 。  

 

 Checkpoint ４  

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？

太 子 堂 駅 の 住 所  仙 台 駅 の 住 所  
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【入力例１１ 在勤地内旅行，自家用車利用，同日複数命令】 

  ・旅費氏名コード  ８０１４ 亘理 真智子 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２３日 

  ・旅行内容コード  ２９ 事務打合せ 

  ・用務   事務打合せ 

  ・在勤地内区分  １ 在勤庁から 8Km 以内 

  ・通勤調整  ０ なし 

  ・特認区分  ０ なし 

  ・自家用車行程距離   １１．０Km 

  ・交通手段  ４ 自家用車（県内） 

  ・出発地   ２８１ 仙台市太白区大野田 

  ・目的地     ２０６ 仙台市宮城野区沖野 

  ・帰着地   ２８１ 仙台市太白区大野田 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint 2 

 自 家 用 車 行 程 距 離 を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint ３  

 附 記 事 項 に 「 同 日 複 数 命 令 」 と 入 力 し ま し た か ？  

 新 し い 旅 費 シ ス テ ム に 変 わ っ て か ら 同 一 日 の 複 数 の 旅 行 命 令 を シ ス テ ム

で 処 理 す る こ と が で き る よ う に な り ま し た 。 入 力 誤 り と と ら れ な い よ う に

附 記 事 項 欄 に 明 示 し て お き ま し ょ う 。  

 

 Checkpoint ４  

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？
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【入力例１２ 在勤地外旅行，一般交通機関利用，定期併給あり，居住地へ帰宅】 

  ・旅費氏名コード  ９０２２ 山元 達郎 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２０日 

  ・旅行内容コード  １９ 学校行事事前打ち合わせ 

  ・用務   校外学習下見 

  ・在勤地内区分  ２ 在勤地外 

  ・通勤調整  ０ なし 

  ・定期併給  １ あり 

  ・特認区分       ２ 居住地へ帰宅 

  ・交通手段  一般交通機関 

  ・出発地    ２８１ 仙台市太白区大野田 

  ・目的地     ６６８２ 仙台空港（鉄道） 

  ・帰着地   １００９ 名取市下増田（美田園駅） 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint 2 

 定 期 併 給 欄 に 「 １ 」 を 入 力 し ま し た か ？  

 

 Checkpoint ３  

 日 当 の 調 整 コ ー ド を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint ４  

 附 記 事 項 に 定 期 認 定 の 区 間 を 入 力 し ま し た か ？  

 

 Checkpoint ５  

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？  

 

 

 

Ｏｎｅ  ｐｏｉｎｔ  ！  

  通 勤 調 整 を 行 う の は ， 通 勤 方 法 が 「 自 家 用 車 」 と 「 バ ス カ ー ド 」 

の 時 だ け で す 。  
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【入力例１３ 県外旅行，自家用車利用，居住地出張帰宅】 

  ・旅費氏名コード  ９０２２ 山元 達郎 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月２４日 

  ・旅行内容コード  ４２ その他研修会・講習会受講 

  ・用務   公開研究会参加 

  ・在勤地内区分  ２ 在勤地外 

  ・通勤調整  ０ なし 

  ・定期併給  ０ なし 

  ・特認区分  ３ 居住地出張帰宅 

  ・交通手段  ５ 自家用車（県外） 

  ・出発地   １００９ 名取市下増田（美田園駅） 

  ・目的地     ８５ 山形駅（山形市民会館まで２Ｋｍ未満） 

  ・帰着地   １００９ 名取市下増田（美田園駅） 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint ２  

 附 記 事 項 に 通 勤 方 法 を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint 3 

 日 当 の 調 整 コ ー ド を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint ４  

 県 外 経 由 駅 を 入 力 し ま し た か ？  

 自 家 用 車 で 県 外 へ 出 張 す る 場 合 は ， 県 外 経 由 駅 を 行 程 明 細 に 経 由 地 と し

て 必 ず 入 力 し な く て は な り ま せ ん 。  

 

 Checkpoint ５  

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？
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【入力例１４ 県外旅行，一般交通機関利用，居住地出張帰宅】 

  ・旅費氏名コード  ８０１４ 亘理 真智子 

  ・旅行命令日  平成２１年５月１日 

  ・旅行期間  平成２１年５月９日 

  ・旅行内容コード  １９ 学校行事事前打合わせ 

  ・用務   修学旅行下見 

  ・在勤地内区分  ２ 在勤地外 

  ・通勤調整  ０ なし 

  ・特認区分  ３ 居住地出張帰宅 

  ・交通手段  一般交通機関 

  ・出発地   ２５７８ 亘理郡亘理町字上茨田 

  ・経由地    ５３５ 亘理駅 

  ・目的地   ２９６２ 七日町駅（会津若松勤労者野外活動センターまで２Ｋｍ以上） 

  ・経由地    ５３５ 亘理駅 

  ・帰着地   ２５７８ 亘理郡亘理町字上茨田 
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 Checkpoint 1 

 通 勤 調 整 と 特 認 区 分 の 関 係 は 正 し い で す か ？  

 Checkpoint ２  

 附 記 事 項 に 通 勤 方 法 を 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint 3 

 起 点 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？  

 Checkpoint ４  

 「 出 発 地 」 と 「 帰 着 地 」 を 正 し く 入 力 し ま し た か ？
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◆ 設定資料 ◆ 
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